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SETTORE III
CULTURA E PUBBLICA ISTRUZIONE - PATRIMONIO E SPORT – MUSEO CIVICO E TURISMO

ALLEGATO A – SCHEDA PROPOSTA EVENTO PER L’INSERIMENTO 

NEL CALENDARIO 
	La presente scheda ha il solo valore di informare e mettere a conoscenza l'Amministrazione Comunale della volontà del Proponente di realizzare un evento nel Comune di Viterbo al fine di una migliore programmazione. Non sostituisce in alcun modo le necessarie autorizzazioni, concessioni, permessi, licenze, comunicazioni , etc. che si rendessero necessarie per la realizzazione dell'evento.


	PARTE 1 – DESCRIZIONE DELLA PROPOSTA 


	SOGGETTO PROPONENTE


	Dati dell’Associazione / Ente (pubblico o privato) / Privato proponente / Capofila 
Denominazione / nominativo
Tipologia (selezionare una sola opzione)
⃝ Associazione
⃝ Società privata
⃝ Ente pubblico
⃝ Privato cittadino
Capofila di gruppo di organizzatori?
⃝ Sì
⃝ No

Se si è capofila di un gruppo di organizzatori, elencare i soggetti componenti il raggruppamento 
1. 

4.
2.

5. 
3. 

6. 
Sede legale / Indirizzo:
Via / Piazza
Num. Civico
Comune / Località
CAP
Codice Fiscale

Partita IVA

Iscritto nel:
Estremi iscrizione:
Estremi iscrizione:



	Dati del rappresentante legale dell’Associazione / Ente o del privato cittadino proponente
Nominativo
Data di nascita 
Luogo di nascita
Cod. Fisc. (obbligatorio)



	Riferimenti dell’Associazione / Ente (pubblico o privato) 
Indirizzo Mail* (NO P.E.C.)
Telefono
Indirizzo P.E.C.
Sito Web
* Domicilio elettronico: indirizzo che verrà utilizzato dall'Amministrazione Comunale per le comunicazioni relative alla procedura.



	Referente per la pratica e per il reperimento di ulteriori informazioni
Sig.re / Sig.ra
Telefono
Cod. Fisc. (obbligatorio)



	EVENTO / MANIFESTAZIONE


	Titolo dell'evento / manifestazione: (verrà utilizzato anche per le attività di promozione)



	Sintesi: (descrizione sintetica dell'evento da utilizzare nelle attività di promozione – max 10 parole. Es. “Spettacolo teatrale”; “Concerto musica classica”; “Mostra fotografica dedicata a...”, “Serie di dibattiti sul tema ...” etc.)



	Tipologia: (scegliere UNA SOLA tipologia, quella che maggiormente rappresenta l'evento/manifestazione proposto/a. E' possibile selezionare anche UNA SOLA sotto-tipologia tra quelle proposte per la tipologia scelta. Per la tipologia “Eventi periferie” la sotto-tipologia va selezionata tra tutte quelle elencate per le altre tipologie di eventi.)
TIPOLOGIA

SOTTO-TIPOLOGIA
TIPOLOGIA

SOTTO-TIPOLOGIA
⃝ Auto / Motori

⃝ Gara

⃝ Esposizione
⃝ Evento periferia
Selezionare tra quelle elencate per le altre tipologie
⃝ Musica

⃝ Festival / Rassegne Musicali

⃝ Evento singoli

⃝ Musica di strada

⃝ Corsi / Master Class
⃝ Mostra

⃝ Fotografica

⃝ Quadri / Opere 

⃝ Statue / Opere d'arte

⃝ Altro
⃝ Libri 

⃝ Premio letterario

⃝ Festival letterario

⃝ Presentazione libro

⃝ Fiera promozionale

⃝ Letture
⃝ Manifestazione Storica

⃝ Palio

⃝ Corteo / Spettacolo

⃝ Celebrazione / Rievocazione
⃝ Congresso

⃝ Dibattito

⃝ Conferenza

⃝ Seminario
⃝ Piccolo intrattenimento
⃝ Corso / Laboratorio

⃝ Attività per bambini

⃝ Hobby e Aria Aperta
⃝ Evento di promozione con attività mercatale
⃝ Sagra

⃝ Esposizione prodotti artigianali

⃝ Altro
⃝ Sociale / Volontariato

⃝ Raccolta fondi

⃝ Dimostrazione

⃝ Fiera promozionale
⃝ Manifestazione sportive

⃝ Gara

⃝ Esibizione
⃝ Spettacolo / Intrattenimento

⃝ Festival / Rassegna

⃝ Evento singolo

⃝ Artisti di strada



	Breve Descrizione: (eventualmente allegare il progetto dettagliato)
· la tipologia, contenuto, organizzazione dell'evento;

· gli elementi di innovatività ed originalità dell'evento;

· la provenienza degli eventuali ospiti / perfomer / relatori / autori / musicisti / cantanti etc.;

· il pubblico cui l'evento è destinato (tipologia, provenienza, stima affluenza);

· le date e i luoghi;

· edizione dell'evento (prima, quinta, etc.);



	La partecipazione all’evento:
⃝

È aperta al pubblico a fronte del pagamento di un biglietto di ingresso. 
⃝

È aperta al pubblico e gratuita.
⃝

È riservata ad un gruppo ristretto di partecipanti. 

	

	Indicare la data o le date di svolgimento e gli orari. 
Per una corretta gestione degli spazi e per la valutazione di eventuali sovrapposizioni, è fondamentale indicare con precisione non solo le date e gli orari di svolgimento dell'evento / manifestazione proposta, ma anche quelli di allestimento e disallestimento, se richiesti. Le informazioni qui riportate saranno anche utilizzate per la pubblicizzazione degli eventi / manifestazioni che risulteranno inclusi nella programmazione.

Se lo schema proposto di seguito non fosse adatto, per spazio o struttura, all'evento /manifestazione proposta, aggiungere le righe necessarie o allegare una foglio separato con le date e gli orari di dettaglio.
DATA

ORARIO
EVENTO
dal

al

inizio

fine

dal

al

inizio

fine

dal

al

inizio

fine

dal

al

inizio

fine

dal

al

inizio

fine

dal

al

inizio

fine

ALLESTIMENTO
dal

al

inizio

fine

dal

al

inizio

fine

dal

al

inizio

fine

dal

al

inizio

fine

dal

al

inizio

fine

dal

al

inizio

fine

DISALLESTIMENTO
dal

al

inizio

fine

dal

al

inizio

fine

dal

al

inizio

fine

dal

al

inizio

fine

dal

al

inizio

fine

Le date indicate sono:
⃝ Proposte alternative
⃝ Cumulative (l’evento si svolge in tutte le date o periodo  indicate/o)
Le date sono flessibili?
⃝ Sì 
⃝ No
Per eventi svolti in più giorni, selezionare la/le alternativa/e appropriata/e:
⃝

il progetto prevede eventi / performance / aperture in ciascuno dei giorni indicati (es. una mostra che resta aperta in tutti i giorni di durata)
⃝

il progetto prevede eventi che si ripetono uguali in ciascuno dei giorni indicati (es. uno spettacolo teatrale ripetuto uguale in più date)   OPPURE
⃝

il progetto prevede eventi / performance diversi in ciascuno dei giorni indicati (es. un festival con artisti diversi nelle date di svolgimento)



	Indicare il luogo di svolgimento. 
Per una corretta gestione degli spazi e per la valutazione di eventuali sovrapposizioni, è fondamentale indicare con precisione il luogo / i luoghi di svolgimento dell'evento / manifestazione proposta. Le informazioni qui riportate saranno anche utilizzate per la pubblicizzazione degli eventi / manifestazioni che risulteranno inclusi nella programmazione.
NOTA: Le sale pubbliche sono concesse alle condizioni stabilite nei vigenti regolamenti. Eventuali incrementi di corrente elettrica, rispetto alla dotazione disponibile, dovranno essere richiesti, gestiti e pagati direttamente dall'organizzatore. La fornitura elettrica nelle piazze e luoghi pubblici è a totale carico, organizzativo ed economico, del proponente.
SALE COMUNALI 
(dovrà essere richiesta concessione all'Ufficio Competente)
VIE E PIAZZE 
(dovrà essere richiesta concessione all'Ufficio competente)
ALTRI SPAZI
(l'organizzatore dovrà preoccuparsi in autonomia della prenotazione e di ogni altra formalità)



	Indicare se quanto proposto prevede attività di somministrazione di alimenti o bevande come attività accessoria all'evento principale:
⃝ Sì       
       ⃝ No
Specificare:
⃝ Pranzo, cena o coffe break fornito da …........

⃝ Somministrazione temporanea a pagamento al pubblico 

⃝ Degustazione di cibi e bevande



	Indicare se quanto proposto prevede attività commerciale (vendita di prodotti al pubblico) come attività accessoria all'evento :
⃝ Sì       
       ⃝ No
Dettagli: 
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