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                 CITTA’ DI VITERBO





Segreteria generale e assistenza agli organi istituzionali

	LETTERA D'INVITO


Alla RDO MEPA riservata alle cooperative sociali di tipo B o a consorzio di cooperative di tipo B), iscritti nell'albo regionale, finalizzata al convenzionamento, ai sensi degli artt. 5 e 9 della legge 381/91 e degli artt. 10 e 11 della L.R. 27 giugno 1996, n. 24 e s.m.i., per il servizio di registrazione e trascrizione delle sedute consiliari. CIG 7695369364

Vista la legge 8 novembre 1991 n. 381 “Disciplina delle cooperative sociali”;


Vista la legge regionale 27 giugno 1996, n. 24 e s.m.i “Disciplina delle cooperative sociali”;


Vista la D.G.R. n. 116 del 19/01/1999 relativa all'adozione dello schema di convenzione-tipo per regolare i rapporti tra le amministrazioni pubbliche operanti nell'ambito regionale e le cooperative sociali relativamente alla fornitura dei beni e dei servizi di cui all'art. 5, comma 1, della legge 381/91 e degli artt. 9 e 10 della L.R. 24/96;

Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, Codice dei contratti pubblici;


Visto il Decreto Legislativo n. 112 “Revisione della disciplina in materia di impresa sociale, a norma dell’articolo 2, comma 2, lettera c) della legge 6 giugno 2016, n. 106”,


Visto il D. Lgs.  3 luglio 2017, n. 117, Codice del Terzo Settore;  

Visto che con deliberazione n. 320 del 24/09/2018, la Giunta Comunale ha deliberato di privilegiare l'affidamento del servizio di registrazione e trascrizione dei resoconti delle sedute consiliari a cooperative sociali di tipo B, per un periodo di anni tre dalla stipula della relativa convenzione, avendo riguardo al legame con il territorio relativo alle persone svantaggiate impiegate per lo svolgimento del servizio e al relativo programma di inserimento sociale;


Vista la determinazione dirigenziale n. 5300 del 16/11/2018 con cui viene indetta la presente procedura,

TUTTO CIO' PREMESSO E CONSIDERATO

Questa Amministrazione intende provvedere all'affidamento del servizio in epigrafe alle Cooperative sociali costituite ai sensi della Legge n. 381/1991 art. l, lettera b) ed iscritte all'Albo regionale delle Cooperative sociali -sezione B, e ai loro Consorzi iscritti all'Albo regionale delle Cooperative sociali - sezione C,  secondo quanto consentito dall'art. 5 della legge 381/1991 e dalla legge regionale n. 24/1996, con la finalità di creare opportunità di lavoro per le persone svantaggiate residenti nel territorio comunale.


Si precisa che qualora risultasse aggiudicatario del servizio un consorzio di cooperative, il servizio dovrà essere svolto da una cooperativa sociale consorziata di tipo B).


A tal fine tutte le cooperative di tipo B iscritte all'Albo regionale e loro consorzi, sono invitate a presentare la propria migliore offerta per l'esecuzione del suddetto servizio, dettagliatamente descritto nello schema di convenzione, allegato alla presente lettera d'invito.

Articolo 1 - Amministrazione aggiudicatrice.
Denominazione: COMUNE DI VITERBO

Indirizzo: VIA F. ASCENZI N. 1

Telefono: …0761/348239

e-mail: cnocera@comune.viterbo.it
pec: protocollo@pec.comuneviterbo.it 

sito internet: www.comune.viterbo.it
Articolo 2  - Oggetto del servizio
Il servizio richiesto consiste nella registrazione e trascrizione delle sedute del Consiglio Comunale. 

La fornitura del servizio è effettuata mediante l’impiego di personale in tutto o in parte svantaggiato secondo le modalità e specifiche tecniche precisate nello schema di convenzione, che costituisce parte integrante e sostanziale della presente lettera d'invito.

Articolo 3 – Durata e decorrenza dell'affidamento e importo dell'appalto
La durata dell'appalto è di anni tre, con decorrenza dalla stipula contrattuale.

Le condizioni offerte dall'aggiudicatario in fase di gara sono per lui vincolanti a tutti gli effetti contrattuali.

L'importo massimo stimato complessivo dell'affidamento, comprensivo di eventuale proroga tecnica, è pari ad € 41.000,00, esclusa iva, di cui € 0,00 (zero) per costi della sicurezza in quanto non sono rilevabili rischi interferenti per i quali sia necessario adottare relative misure di sicurezza (DUVRI).
Articolo 4 – Requisiti di partecipazione
Le cooperative sociali costituite ai sensi della Legge n. 381/1991 art. l, lettera b) ed iscritte all'Albo regionale delle Cooperative sociali -sezione B -e i loro Consorzi iscritti all' Albo regionale delle Cooperative sociali - sezione C, che alla data di pubblicazione della RDO risultino iscritte al Bando Servizi – categoria Servizi  Commerciali Vari – servizio di trascrizione e resocontazione - del MEPA – Consip S.p.A, e che intendono partecipare alla procedura negoziata, devono essere in possesso dei seguenti requisiti:

· non incorrere nei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del Codice dei Contratti pubblici (D.Lgs 50/2016);

· essere iscritti nel registro delle imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura per i servizi oggetto della gara;

· essere iscritti nell'apposito Albo regionale delle cooperative sociali di cui all'art. 9, comma 1 della legge 381/91 (da dichiarare nella parte IV, lett. A, punto 2 DGUE);

I predetti requisiti devono essere attestati mediante DGUE, in conformità al modello allegato.

· Sottoscrivere il patto d'integrità.

CAPACITA' TECNICA E PROFESSIONALE

· di aver svolto, senza essere incorsi in contestazioni per gravi inadempienze che abbiano comportato la dichiarazione di decadenza/destituzione dall’affidamento, nel triennio 2015-2016-2017, a favore di un ente pubblico o di un soggetto giuridico privato, un servizio analogo il cui importo sia almeno pari ad Euro 40.000,00 (dovrà essere indicato il soggetto giuridico presso cui è stato svolto il servizio, la data di inizio e termine del servizio e l’importo). In caso di consorzi  il requisito di cui al precedente capoverso (servizio analogo) dovrà essere posseduto per almeno il 70% dalla consorziata principale e la restante percentuale cumulativamente  dalle altre consorziate, a ciascuna delle quali è comunque richiesto almeno il 10% della cifra indicata; il requisito dovrà essere posseduto per il 100% dal consorzio. 
CAPACITA' ECONOMICA E FINANZIARIA
· Dichiarazione fatturato specifico relativo al triennio, 2015-2016-2017, che non deve essere inferiore, per anno,  € 27.000,00 Iva esclusa per anno.

Art. 5 – Criterio di aggiudicazione
L'aggiudicazione del servizio avverrà col criterio del prezzo più basso ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs 50/2016 e le offerte saranno esaminate da un seggio di gara.

L’Amministrazione Comunale, a suo insindacabile giudizio, si riserva di valutare le offerte pervenute ed eventualmente, se nessuna di esse rispondesse alle proprie esigenze, di non procedere all’affidamento del servizio in oggetto.

Nel caso di presentazione di una sola offerta si aggiudicherà il servizio all’unico offerente, se in possesso dei

requisiti previsti per l’ammissione alla gara; viceversa, non si procederà ad aggiudicazione, se nessuna offerta risultasse conveniente o idonea rispetto al servizio oggetto del contratto.

Si precisa inoltre che:

- Le cooperative/consorzi partecipanti alla gara resteranno impegnati nei confronti dell’ente per effetto della presentazione dell’offerta stessa.

- la partecipazione alla gara comporta la piena ed incondizionata accettazione di tutte le clausole e condizioni previste dalle disposizioni contenute nella presente lettera di invito e suoi allegati;

· nessun rimborso o compenso spetterà agli operatori economici concorrenti per eventuali spese

· sostenute in relazione alla partecipazione alla gara.
Art. 6 - Modalità di presentazione dell’offerta
L’offerta economica e la restante documentazione dovranno essere inserite sulla piattaforma del Me.PA. di CONSIP S.p.A., secondo le modalità previste dalle Regole del Sistema di e-procurement della Pubblica Amministrazione.

Saranno dichiarate escluse dalla valutazione:

· le offerte plurime, condizionate, le offerte incomplete e/o parziali, ossia limitate  ad una sola parte della fornitura;

· le offerte nelle quali siano sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni indicate nella documentazione relativa alla procedura;

· le offerte che sostituiscano, modifichino e/o integrino le predette condizioni di fornitura;

· le offerte che non rispettino le caratteristiche tecniche previste nella documentazione di gara.

Il Comune si riserva la facoltà di non procedere all’affidamento della procedura qualora nessuna delle offerte pervenute risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.

Il Comune si riserva la facoltà di procedere all’affidamento anche in presenza di una sola offerta valida sempre che sia ritenuta congrua e conveniente.

Art. 7 – Documento di gara unico europeo
Ai sensi dell’articolo 85 del decreto legislativo 18 aprile 2016 n. 50, il concorrente dovrà produrre il Documento di gara unico europeo (di seguito DGUE), in conformità al modello allegato alla presente richiesta d’offerta.

Il DGUE consiste in una dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi e per gli effetti di cui agli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 e ss.mm.ii., con la quale il concorrente dichiara di essere in possesso dei requisiti di carattere generale e speciale previsti nella legge di gara, e di non trovarsi in una delle situazioni di esclusione previste dall’articolo 80 del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50.

Il DGUE dovrà essere sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante del concorrente o da soggetto avente i poteri necessari per impegnare l’impresa nella presente procedura.
Per la compilazione del DGUE le imprese concorrenti dovranno attenersi alle “Linee Guida per la compilazione del modello di formulario di Documento di gara unico europeo (DGUE) approvato dal regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del 5 gennaio 2016”, predisposte dal Ministero delle infrastrutture e dei trasporti, pubblicate nella G.U. Serie Generale n. 170 del 22.07.2016.
Art. 8 – Garanzia provvisoria

Per la presentazione dell'offerta è richiesta una garanzia fideiussoria pari al 2 per cento dell'importo stimato dell'affidamento, sotto forma di cauzione o di fideiussione, a scelta dell'offerente. Alla garanzia fideiussoria si applicano le norme dell'art. 93 del D. Lgs. 50/2016.
Art. 9 - Documentazione
Tutta la documentazione inerente l’offerta dovrà pervenire alla Città di Viterbo, tramite il portale https://acquistinretepa.it entro e non oltre il termine perentorio indicato nella Richiesta di Offerta, pena l’esclusione dalla gara.

Per la richiesta di chiarimenti, per la stipula contrattuale e la data di consegna si rinvia alle scadenze che saranno specificate nella Richiesta di Offerta sul portale www.acquistinretepa.it.

La partecipazione alla gara implica l’integrale ed incondizionata presa visione ed accettazione di tutta la documentazione di gara, nonché delle presenti modalità e procedure operative riportate sul portale sopra indicato. Non è ammessa altra forma di presentazione dell’offerta.

Ad insindacabile giudizio della Stazione appaltante, la procedura di gara potrà essere sospesa e/o annullata in caso di malfunzionamento della procedura di gara, ivi compresi inconvenienti relativi al sistema.

Entro il termine di scadenza previsto nella RDO nell'apposito spazio, i concorrenti sono tenuti a caricare sul sistema MEPA-CONSIP, a pena di validità dell'offerta, fatte salve le norme sul soccorso istruttorio, in quanto applicabili:

1) nella Busta amministrativa:
· Documento di gara unico europeo (DGUE) per l'attestazione dei requisiti di cui all'art. 4, firmato digitalmente;

· Garanzia provvisoria firmata digitalmente dal soggetto emittente;

· Copia della presente lettera d’invito debitamente firmata digitalmente per accettazione;

· Copia dello schema di convenzione contenente modalità e specifiche tecniche per l'esecuzione del servizio firmata digitalmente per accettazione;

· Copia Patto d'integrità debitamente firmato digitalmente per accettazione

2) nella Busta economica:
· l'offerta economica generata automaticamente dal sistema, firmata digitalmente dal legale rappresentante, consistente nell'indicazione del valore al ribasso nell'apposito campo del portale M.E.P.A. (massimo due cifre decimali). Il valore su cui effettuare il ribasso è  quello  risultante dallo schema del prezzo a base di gara allegato alla presente (allegato A);

· l'indicazione del costo della manodopera.
Art. 10 - Verifica dei requisiti
La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico professionale ed economico – finanziario verrà effettuata sull'aggiudicatario. Non è prevista la verifica tramite sistema AVCPass, trattandosi di procedura telematica sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione.

Art. 11 -  Pagamento della contribuzione
Per la presente procedura di gara ai concorrenti non è richiesto il pagamento del contributo a favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC).

Art. 12 –  Modalità di aggiudicazione
L’aggiudicazione avverrà  mediante il criterio del prezzo più basso,  nel rispetto delle modalità operative disciplinate dalle condizioni generali di contratto riguardanti l’acquisto di beni e servizi del M.E.P.A.
La stazione appaltante procederà, ai sensi dell’articolo 97 del Codice degli appalti, alla verifica della congruità delle offerte che presentino carattere anormalmente basso.

Tutte le comunicazioni con i partecipanti alla procedura negoziata saranno effettuate tramite l’Area di Comunicazione del Sistema messo a disposizione da Consip – Mepa.

Art. 13 – Seggio di gara
Alla scadenza del termine di presentazione delle offerte, trattandosi di affidamento di un contratto di importo inferiore alle soglie di cui all'art. 35 del decreto legislativo 18 aprile 2016 n. 50, si provvede con determinazione dirigenziale alla nomina del Seggio di gara, composto da un Presidente e due commissari di cui uno con funzioni verbalizzanti. Il Presidente è designato tra i dirigenti dell'amministrazione.

Al seggio di gara competono il controllo della documentazione amministrativa inviata in formato digitale a corredo dell'offerta, l'esame delle offerte economiche, la verifica dell'anomalia e della congruità delle offerte.

Art. 14 -  Affidamento della fornitura. Stipula della convenzione
L’aggiudicazione provvisoria  verrà effettuata sulla base delle risultanze della procedura telematica.

L’Amministrazione, previa verifica  del possesso dei prescritti requisiti, provvederà all’aggiudicazione definitiva.

La convenzione verrà stipulata con le modalità previste nelle Regole del sistema di e-procurement delle pubblica amministrazione. Il “Documento di Stipula” sarà sottoscritto con firma digitale dalla stazione appaltante che provvederà all'invio al fornitore. La stazione appaltante  provvederà, contestualmente, ad inserire  nell’apposita sezione del sistema denominata “Dati e Documenti di Stipula” lo schema di convenzione da firmare digitalmente. La ditta aggiudicataria dovrà restituire, entro 5 giorni dal ricevimento, tramite posta elettronica all’indirizzo segreteriagenerale@comune.viterbo.it e, pena la revoca dell’affidamento, il documento di stipula e la convenzione, sottoscritti digitalmente per accettazione, assoggettandoli ad imposta di bollo ai sensi dell’art. 2 della tariffa parte prima allegata al DPR 26/10/72 n° 642, se dovuta.

Ai sensi dell’art. 8 del DPR 26/10/72 n° 642 l’imposta di bollo è a carico esclusivamente del fornitore aggiudicatario.

L’imposta di bollo sui documenti può essere assolta con le modalità previste dall’art. 15 DPR 26/10/72 n° 642, ovvero assolta in base alle modalità individuate dalla lett. a) dell’art. 3 del predetto DPR e cioè mediante versamento all’intermediario convenzionato con l’Agenzia delle Entrate che ne rilascia apposito contrassegno.

In alternativa alle modalità suddette, è possibile utilizzare le modalità di assolvimento dell’imposta di bollo sui documenti informatici di cui all’art. 7 del DM 23/1/04 le cui modalità sono illustrate dalla circolare 36/06.

Art. 15 - Cauzione definitiva
Ai sensi dell’art. 103 del D.Lgs. 50/2016, l'aggiudicatario per la sottoscrizione del contratto deve costituire una garanzia, denominata "garanzia definitiva" a sua scelta sotto forma di cauzione o fideiussione con le modalità di cui all'articolo 93, commi 2 e 3 del Codice, pari al 10 per cento dell'importo contrattuale.

Art. 16 – Tracciabilità dei flussi finanziari

Ai fini di cui alla legge 136/2010 e successive modifiche ed integrazioni, riguardante la tracciabilità dei flussi finanziari l'impresa affidataria è tenuta a compilare l’apposita dichiarazione contenente quanto segue:

1)
L’impresa in caso di affidamento dell’appalto dichiara di assumere gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla suddetta. A tal fine si impegna:

a)
ad utilizzare uno o più conti correnti bancari o postali, accesi presso banche o presso la società Poste Italiane S.p.A., dedicati alle commesse pubbliche per i movimenti finanziari relativi alla gestione del presente appalto;

b)
a comunicare all’Amministrazione gli estremi identificativi dei conti correnti di cui al punto precedente, nonché le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di essi, entro sette giorni dalla loro accensione;

2)
L’impresa dichiara di essere a conoscenza che l’Amministrazione risolverà il contratto in tutti i casi in cui le transazioni siano eseguite senza avvalersi di banche o delle società Poste Italiane S.p.A.

Art. 17 -  Definizione delle controversie
Tutte le controversie che dovessero insorgere in ordine alla validità, all'interpretazione, all’esecuzione e alla risoluzione delle previsioni contrattuali saranno devolute al Foro di Viterbo.

Art. 18 - Trattamento dei dati personali

Il Comune di Viterbo, ai sensi del Regolamento Europeo 2016/679, informa la Cooperativa che tratterà i dati, contenuti nella presente convenzione, esclusivamente per lo svolgimento delle attività e per l’assolvimento degli obblighi previsti dalle leggi e dai regolamenti comunali in materia.
Art. 19 – Responsabile del procedimento

Il responsabile del procedimento è individuato nella persona della Dott.ssa Cristina Nocera, tel. 0761/348239; e-mail: cnocera@comune.viterbo.it.
Viterbo, _______________










IL DIRIGENTE









     Dott.ssa Annalisa Puopolo
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