SETTORE I
Servizio gare, appalti e provveditorato

AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER PARTECIPARE ALLA
PROCEDURA DI AFFIDAMENTO Al SENSI DELL'ART. 36, COMMA 2, DEL D.LGS. N.
50/2016 E S.M.IL., MEDIANTE RDO SUL MERCATO ELETTRONICO DELLA PA, PER
LA FORNITURA DI CARTA PER FOTOCOPIE FORMATO A4 E FORMATO A3. ANNO
2018. CIG Z7221A164F

L'Amministrazione Comunale di Viterbo, intende svolgere un'indagine di mercato, finalizzata alla
ricezione di manifestazioni di interesse per favorire la partecipazione di pit operatori economici in
possesso dei requisiti necessari per l'espletamento della fornitura di carta per fotocopie formato A4
¢ formato A3 per l'anno 2018, :

L’Ente considera la manifestazione d’interesse con 'unico scopo di recepire la disponibilitd di essere
eventualmente invitati a presentare offerta e finalizza il presente avviso esclusivamente all’acquisizione
di manifestazioni di interesse per favorire la partecipazione e la consultazione di operatori economici nel
rispetto dei principi di trasparenza, di non discriminazione e di imparzialita dell’attivita amministrativa;

A. STAZIONE APPALTANTE

Comune di Viterbo — Via Filippo Ascenzi n. 1 — 01100 — Viterbo

e-mail: provveditorato@@comune.viterbo.it - pec: garef@pec.comuneviterbo.it
tel. 0761348297 - 0761348325

B. CARATTERISTICHE DELLA FORNITURA

La carta oggetto di fornitura deve essere prodotta da una cartiera certificata ISO 9001:2008 e dovra
gssere carta naturale formato A4 e formato A3, confezionata in risme da 500 fogli.

La carta deve essere prodotta con cellulosa proveniente da foreste certificate FSC, nel rispetto
dell’ambicnte naturale e con garanzia di lunga conservazione € non deve essere stata prodotta

mediante ["utilizzo di manodopera minorile in condizioni di sfruttamento.

La carta deve essere bianca (80gr/mq) in formato A4 ¢ formato A3 e deve essere impacchettata.

FORMATO Ad FORMATO A3

LARGHEZZA 21CM LARGHEZZA 29.7CM
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COLORE

EXTRA BIANCO

COLORE

EXTRA BIANCO

APPLICAZIONE

FOTOCOPIE E STAMPE

C. LUOGHI DI ESECUZIONE E IMMAGAZZINAMENTO DELLA FORNITURA

L'impresa aggiudicataria della fornitura dovrad effettuare le consegne al piano, per quantitativi e
presso i Settori, Magazzini ecc. indicati nella seguente tabella, entro cinque giorni lavorativi dalla

ricezione dell'ordine.

PIANO

Piazza Carlo Alberto Dalla Chiesa

3 RS formato A3

SEDE Q.ta per singola consegna | Numero consegne
VITERBO 150 RS formato Ad 2 1
Via Filippo Ascenzin. 1 3 RS formato A3

(Segreteria Generale)

VITERBO 250 RS formato A4 2 2
Via Filippo Ascenzi n. 1 5 RS formato A3

(I Settore)

VITERBO 250 RS formato A4 2 2
Via Filippo Ascenzin. 1 5 RS formato A3 Rialzato
(I Settore)

VITERBO 100 RS formato A4 2 Terra
Piazza del Plebiscito n. 12 3 RS formato A3

(Magazzino Provveditorato)

VITERBO 100 RS formato A4 2 ]
Via San Lorenzo n. 6 3 RS formato A3

(Servizio Tributi)

VITERBO 100 RS formato A4 1 2
Via San Lorenzo n. 6 4 RS formato A3

{Servizio Patrimonio e Provveditorato)

VITERBO 250 RS formato A4 2 1
Via del Ginnasion. 1 5 RS formato A3

(V Settore)

VITERBO 1600 RS formato A4 2 -1 Vari
Via Garbini 84B 15 RS formato A3 magazzini
Settori: II1- IV-VI-VII- VIII -

Servizio Elaborazione Dati

VITERBO 250 RS formato A4 1 Terra
Piazza Fontana Grande 2 RS formato A3

VITERBO 250 RS formato Ad 1 1
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VITERBO 100 RS formato A4 1 1

Via Santa Maria in Volturno 3 RS formato A3
VITERBO 250 RS formato A4 2 1
Largo Monte Cervino 5 RS formato A3

Comando Polizia Locale

TOTALE fornitura formato A4: 6.600 RISME
TOTALE fornitru”ra formato A3: 100 RISME

D. IMPORTO STIMATO DELL'APPALTO E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
L'importo presunto della fornitura oggetto della presente indagine di mercato, ammonta ad Euro
16.500,00 (euro sedicimilacinquecento oltre IVA). La fornitura ¢ riconducibile al CPV 30197643-5
“Carta per fotocopie”.

Il criterio di aggiudicazione & quello dell'offerta del minor prezzo ai sensi dell'art. 95, comma 4
D.Lgs. 18 aprile 2016, n.50 e s.un.i..

Si procederd all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta purché ritenuta valida e
conveniente.

1l prezzo complessivo offerto dovra essere comprensivo di tutte le spese conmesse alla fornitura
(es.stoccaggio, imballo, trasporto, consegna al piano ecc...)

E. REQUISITTI MINIMI
Per la partecipazione alla procedura ¢ obbligatorio che la Ditta sia iscritta e presente sul MEPA
(Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione) con attivazione per il relative bando al
momento della pubblicazione del presente avviso (Bando: BENI — Categoria: Cancelleria, Carta,
Consumabili e Prodotti per il restauro).
Possono presentare la manifestazione di interesse a partecipare alle procedure previste dal presente
avviso tutti i soggetti di cui all'art. 45 del D.Lgs. 50/2016, in possesso dei seguenti requisiti:

— iscrizione alla Camera di Commercio per l'attivita richiesta;

— assenza delle cause di esclusione stabilite dall'art. 80 del D.Lgs. 50/2016 ¢ s.m.i. o di altri

impedimenti a contrarre con la P.A,

F. PRESENTAZIONE DELLE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE

Gli operatori economici interessati devono presentare la propria manifestazione di interesse a
partecipare alla procedura prevista dal presente avviso mediante l'invio di una comunicazione
redatta secondo il modello fac simile {Allegato A), unitamente a una copia del documento di

identita del/dei dichiaranti, all'indirizzo di posta certificata: gare@pec.comuneviterbo.it.

Le istanze dovranno pervenire entro il termine del 27/01/2018 (fara fede la data di arrivo della pec).
Nell'oggetto della pec dovra essere riportata la seguente dicitura: MANIFESTAZIONE DI
INTERESSE PER L'AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA DI CARTA PER
FOTOCOPIE.

Le stesse (inviate con file in formato PDF) potranno essere sottoscritte con firma digitale o con
firma autografa non autenticata con allegato il documento d’identita in corso di validita.

|D: 155477 del 11/01/2018 11:45:83
Registro: ALBO 2018 / 188 del 11/01/2018

Documento informatico sottoscritto digitalmente da Romolo Massimo Rossetti il 11/01/2018 17:40:02 ai sensi degli artt. 20 e 21 del D.
Lgs. N. 82/05 e successive madificazioni e integrazieni.




G. EVENTUALI SUCCESSIVE PROCEDURE

A seguito delle manifestazioni di interesse presentate, I"Amministrazione si riserva di valutare i
soggetti in possesso dei requisiti di partecipazione e di invitare alla R.d.O. (Richiesta di Offerta) sul
MEPA (Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione), almeno 10 (dieci) operatori
economici.

Qualora le manifestazioni di interesse pervenute siano notevelmente superiori a detto numero,
I'Amministrazione procederd mediante sorteggio pubblico, in data e luogo che verranno comunicati
mediante avviso pubblicato sul profilo del committente www.comune.viterbo.it, sezione Bandi di
gara — Bandi in scadenza, alla individuazione degli operatori economici da invitare alla procedura di
che trattasi.

Qualora le manifestazioni d’interesse pervenute siano notevolmente inferiori & facolta dell’Ente di
integrare I’elenco degli operatori da invitare, fino alla concorrenza di dieci operatori economici.

La presente manifestazione di interesse non comporta nessun impegno di effettivo affidamento a
carico della stazione appaltante.

H. TRATTAMENTO DATI PERSONALIL
I dati raccolti saranno trattati ai sensi dell'art.13 della Legge 196/2003 e s.m.i., esclusivamente
nell'ambito del presente procedimento.

I CHIARIMENTI E/Q INFORMAZIONI :

Per eventuali richieste di informazioni e/o chiarimenti, gli interessati potranno rivolgersi, tramite
richiesta scritta inviata esclusivamente per indirizzo e-mail gare@pec.comuneviterbo.it al
Responsabile Unico del procedimento Dott. Romolo Massimo Rossetti (art. 31 del D.Lgs. 50/2016),
fino a tre giorni prima del termine ultimo per la presentazione delle manifestazioni di inleresse.

L. PUBBLICAZIONE AVVISO
Il presente avviso e gli allegati sono visionabili e scaricabili sul sito internet del Comune di Viterbo
all'indirizzo www.comune.viterbo.it, sezione Bandi di gara — Bandi in scadenza.

TIL DIRIGENTE DEL I SETTORE
Dott. Romolo Massimo Rossetti
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