
COMUNE DI VITERBO

SETTORE I

                     Servizio gare, appalti e provveditorato

    

AVVISO PUBBLICO MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER OPERATORI ISCRITTI
AL M.E.P.A. (Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione) PER AFFIDAMENTO
SERVIZIO  DI  TRASFERIMENTO  DEGLI  UFFICI  E  ARCHIVI  DEL  SERVIZIO
DEMOGRAFICO DALLA ATTUALE SEDE SITA IN PIAZZA DEL PLEBISCITO ALLA
NUOVA SEDE SITA IN PIAZZA FONTANA GRANDE.

L'Amministrazione Comunale di Viterbo, intende svolgere un'indagine di mercato, finalizzata alla 
ricezione di manifestazioni di interesse per favorire la partecipazione di più operatori economici in 
possesso dei requisiti necessari per l'espletamento del servizio indicato in oggetto.
L’Ente considera la manifestazione d’interesse con l’unico scopo di recepire la disponibilità di essere
eventualmente  invitati,  con  procedura  negoziata,  a  presentare  offerta  e  finalizza  il  presente  avviso
esclusivamente  all’acquisizione  di  manifestazioni  di  interesse  per  favorire  la  partecipazione  e  la
consultazione di operatori economici nel rispetto dei principi di trasparenza, di non discriminazione e di
imparzialità dell’attività amministrativa;

A. STAZIONE APPALTANTE
Comune di Viterbo – Via Filippo Ascenzi n. 1 – 01100 – Viterbo
e-mail: provveditorato@comune.viterbo.it ; pec: gare@pec.comuneviterbo.it
tel. 0761348297 - 0761348325

B. OGGETTO DEL SERVIZIO
Le attività richieste possono essere definite, a titolo esemplificativo e non vincolati per il Comune di
Viterbo, come di seguito:
 Imballaggio in appositi contenitori idonei forniti dall'operatore economico, (scatoloni in cartone

rigido  o  altri  contenitori  adeguati  ad  evitare  il  deterioramento  del  materiale  nelle  fasi  di
trasloco)  di  tutto  il  materiale  cartaceo  (cartelle  contenenti  documenti  e  carteggi  correnti  e
d'archivio,  faldoni, libri,  riviste, carta sfusa ecc.) e quant'altro presente nei locali oggetto di
trasloco;

 Smontaggio degli arredi ed attrezzature specifiche da ufficio e attrezzature varie (smontaggio
armadi,  scaffalature,  mobili  vari,  pensili,  stampanti,  attrezzature  varie,  telefoni,  personal
computers, casseforti, suppellettili, ecc.) e comunque quant'altro presente nei locali oggetto di
trasloco; 

 Si  precisa  che  tra  le  dotazioni  sono  presenti  anche  otto  classificatori  rotanti  che,
successivamente all'imballaggio di tutto il materiale cartaceo in essi contenuto, devono essere
smontati, trasportati e rimontati accuratamente nelle nuove sedi oltre al perfetto ricollocamento
di  tutto l'archivio secondo l'ordine originale esistente all'atto dell'imballaggio; 

 Carico, trasporto e scarico di tutti gli arredi e attrezzature elencate ai punti precedenti, nei nuovi
locali, come indicato dalla stazione appaltante.

 Collocazione e montaggio a perfetta regola d'arte degli arredi e delle attrezzature elencate ai
punti precedenti, nei nuovi locali come indicato dalla stazione appaltante;

 Carico,  trasporto,  scarico e ricollocazione  idonea di materiale  cartaceo d'archivio  nei nuovi
locali come indicato dalla stazione appaltante;
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 Carico, trasporto, scarico e collocazione idonea di eventuali arredi, suppellettivi e attrezzature
eventualmente in eccedenza in depositi o altri locali ubicati nella città o zone limitrofe, indicati
di volta in volta dalla stazione appaltante;

 Carico, trasporto, scarico ed eventuale smaltimento a pubbliche discariche autorizzate, a cura e
spese  dell'operatore  economico,  dei  materiali  di  risulta  (legno,  ferro,  plastica,  materiale
informatico ecc.) dai vari locali oggetto del trasloco.

 Si allega un progetto di trasloco puramente indicativo e non esaustivo degli arredi, attrezzature ecc.

L'offerta dell'operatore economico dovrà essere comprensiva di tutti gli oneri e obblighi necessari
per l'espletamento di detto servizio. In particolare l'operatore economico dovrà tener conto di tutte
le  attrezzature  idonee al  trasloco (piattaforme,  cartoni,  scale  elettriche  e  quant'altro  necessario),
nonchè di tutti i permessi e quanto si renda indispensabile per l'espletamento a perfetta regola d'arte
del servizio.

E' obbligatorio effettuare un sopralluogo per prendere visione dei locali e del servizio da effettuare,
del  quale  sarà  rilasciata  apposita  attestazione  che  dovrà  essere  allegata  alla  manifestazione  di
interesse. 

Il  prescritto  sopralluogo  potrà  essere  effettuato  dal  legale  rappresentante  dell’impresa  o  suo
delegato, previo appuntamento telefonico contattando i seguenti numeri: 0761348297 - 0761348325

C. SEDI E MODALITA' DI ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO

Il servizio riguarda il trasferimento degli Uffici e degli archivi del Servizio Demografico dall'attuale
sede  sita  in  Viterbo,  Piazza  del  Plebiscito,  alla  nuova sede  sita  in  Piazza  Fontana  Grande  (ex
Tribunale)  e  dovrà  essere  svolto  dall’Aggiudicatario con  mezzi  propri  ed  impiegando  proprio
personale,  idoneo  alla  prestazione  dello  stesso.  Il  Fornitore  dovrà  garantire  la  massima
collaborazione con l'Amministrazione Comunale e assicurare la piena disponibilità a soddisfare le
specifiche esigenze dell'Ente, rispettare le tempistiche che saranno indicate in sede di invito.
Il  servizio oggetto del  presente avviso dovrà essere svolto dall’Aggiudicatario senza interferire  con
l’attività  d’istituto,  accordando  gli  accessi  agli  uffici  in  base  alle  esigenze  reciproche  e  con  la
predisposizione di tutte le misure previste dalla normativa vigente in materia di tutela della salute e
sicurezza sul lavoro. 

L’Aggiudicatario, con gli opportuni accorgimenti ed interventi, dovrà garantire la corretta esecuzione
del servizio, nel rispetto della normativa vigente in materia di privacy e riservatezza, assumendo in
proprio ogni responsabilità in caso di infortuni e in caso di danni arrecati, eventualmente, alle persone
ed alle cose tanto dell’Ente che di terzi, sia tutti gli oneri assicurativi, antinfortunistici, assistenziali e
previdenziali. 

L'avvio del servizio che presumibilmente dovrà essere effettuato entro il mese di giugno, così come
le  successive  fasi  saranno indicate  dal  Responsabile  Unico  del  Procedimento.  (Potranno essere
richieste prestazioni anche nelle giornate di sabato e domenica).

D. IMPORTO  STIMATO  DELL'AFFIDAMENTO  E  CRITERIO  DI  
AGGIUDICAZIONE.

L'importo  presunto  del  servizio  oggetto  della  presente  indagine  di  mercato,  ammonta  ad  €
29.754,00 (euro ventinovemilasettecentocinquantaquattro) oltre IVA. I servizi sono riconducibili alla
Categoria 27 - CPV 98392000-7 “Servizi di trasloco”.
Il criterio di aggiudicazione è quello dell'offerta del minor prezzo ai sensi dell'art.  95, comma 4
D.Lgs. 18 aprile 2016, n.50.
Si procederà all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta purchè ritenuta valida.



E. REQUISITI MINIMI
Per la partecipazione alla procedura è obbligatorio che la Ditta sia iscritta e presente sul MEPA
(Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione)  con attivazione per il relativo bando al
momento  della  scadenza  del  presente  avviso  (Categoria :  Beni  e  Servizi  –  Bando :  Servizi  di
Logistica –  Nome iniziativa : Servizi di Logistica – trasloco/facchinaggio).
Possono presentare la manifestazione di interesse a partecipare alle procedure previste dal presente
avviso tutti i soggetti di cui all'art. 45 del D.Lgs. 50/2016.
Per essere ammessi alla successiva procedura negoziata i soggetti interessati  dovranno essere in
possesso dei seguenti requisiti:

 iscrizione alla Camera di Commercio per l'attività richiesta;
 iscrizione all'albo dei gestori ambientali per l'attività di smaltimento di rifiuti speciali non

pericolosi;
 assenza  delle  cause  di  esclusione  stabilite  dall'art.  80  del  D.Lgs.  50/2016  o  di  altri

impedimenti a contrarre con la P.A. 

F. PRESENTAZIONE DELLE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE 
Gli operatori economici interessati devono presentare le manifestazioni di interesse a partecipare
alle procedure previste dal presente avviso mediante l'invio di una comunicazione redatta secondo il
modello  fac  simile  (Allegato  A)  unitamente  ad  una  copia  del  documento  di  identità  del/dei
dichiaranti, all'indirizzo di posta certificata: gare@pec.comuneviterbo.it

 Le istanze dovranno pervenire entro il termine del 10 maggio 2017 (farà fede la data di arrivo della
pec).  Nell'oggetto della  pec dovrà essere riportata  la  seguente dicitura:  MANIFESTAZIONE DI
INTERESSE  PER  L'AFFIDAMENTO  DELLA  FORNITURA  DEL  SERVIZIO  DI
TRASFERIMENTO DEGLI UFFICI DEL SERVIZIO DEMOGRAFICO.
Le stesse (inviate con file in formato PDF) potranno essere sottoscritte con firma digitale o con
firma autografa non autenticata con allegato il documento d’identità in corso di validità. 

G. EVENTUALI SUCCESSIVE PROCEDURE
A seguito delle manifestazioni di interesse presentate,  l'Amministrazione si riserva di valutare i
soggetti in possesso dei requisiti di partecipazione e di invitare alla R.d.O. (Richiesta di Offerta) sul
MEPA  (Mercato  Elettronico  della  Pubblica  Amministrazione),  almeno  10  (dieci)  operatori
economici.  
Qualora  le  manifestazioni  di  interesse  pervenute  superassero  detto  numero,  l'Amministrazione
procederà mediante sorteggio pubblico, in data e luogo che verranno comunicati mediante avviso
pubblicato sul profilo del committente  www.comune.viterbo.it, sezione Bandi di gara – Bandi in
scadenza, alla individuazione degli operatori economici da invitare alla procedura di che trattasi.
Qualora  le  manifestazioni  d’interesse  pervenute  siano  inferiori  è  facoltà  dell’Ente  di  integrare
l’elenco degli operatori da invitare, fino alla concorrenza di dieci operatori. 

La presente manifestazione di interesse non comporta nessun impegno di effettivo affidamento a
carico della stazione appaltante.

H. TRATTAMENTO DATI PERSONALI.
I  dati  raccolti  saranno trattati  ai  sensi dell'art.13 della  Legge 196/2003 e s.m.i.,  esclusivamente
nell'ambito del presente procedimento.

I.  CHIARIMENTI E/O INFORMAZIONI
Per eventuali richieste di informazioni e/o chiarimenti, gli interessati potranno rivolgersi, tramite
richiesta  scritta  inviata  esclusivamente  per  indirizzo  e-mail  gare@pec.comuneviterbo.it al
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Responsabile Unico del procedimento Dott. Romolo Massimo Rossetti (art. 31 del D.Lgs. 50/2016),
fino a tre giorni prima del termine ultimo per la presentazione delle manifestazioni di interesse. 

L. PUBBLICAZIONE AVVISO
Il presente avviso e gli allegati, sono visionabili e scaricabili sul sito internet del Comune di Viterbo
all'indirizzo www.comune.viterbo.it, sezione Bandi di gara – Bandi in scadenza. 

IL DIRIGENTE DEL I SETTORE
   Dott. Romolo Massimo Rossetti
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