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Struttura alle dirette dipendenze del Segretario Generale

AVVISO PUBBLICO

Per Ia manifestazione di interesse da parte delle cooperative sociali di tipo B, iscritte mell'albo
regionale, finalizzata al convenzionamento, ai sensi degli artt. 5 e 9 della legge 381/91 e degli artt. 10 e
11 della L.R. 27 giugno 1996, n. 24 e s.m.i., per il servizio di registrazione e trascrizione delle sedute
consiliari.

PREMESSQO CHE

® [’art, 1 della Legge 08 novembre 1991 prevede che le Cooperative sociali denominate di tipo B
hanno lo scopo di “perseguire l'inferesse generale della comunita alla promozione umana e
all'integrazione sociale dei cittadini attraverso ... b) lo svolgimento di attivita diverse, industriali,
commerciali o di servizi, finalizzate all'inserimento lavorativo di persone svantaggiate”,

® [Part, 5, co.l L. cit. prevede che  gli Enti pubblici, compresi quelli economici, e le societa di capitali
a partecipazione pubblica, anche in dervoga alla disciplina in materia di contratii con la pubblica
amministrazione, possono stipulare convenzioni con le cooperative che svolgono attivita di cui
all'art. 1, co. 1, lettera b) ovvero con analoghi organismi aventi sede negli Stati membri della
Comunita Europea, per forniture e servizi diversi da quelli socio sanitari educativi il cui importo
stimato al netto dell'iva sia inferiore agli importi stabiliti dalle direttive comunitarie in materia di
appalti pubblici, purché tali convenzioni siano finalizzate a creare opportunitd di lavoro per le
persone svantaggiate di cui all'art. 4 co l. Le convenzioni di cui al presente comma sono stipulate
previo svolgimento di procedure di selezione idonee ad assicurare il vispetto dei principi di
trasparenza, di non discriminazione e di efficienza”.

VISTA

® ]a Legge Regionale n. 24/1996 con cui la Regione Lazio, in attuazione dell’art. 9 della Legge 08
novembre 1991 n. 381, avente ad oggetto “Disciplina delle cooperative sociali”, ha provveduto a
disciplinare le Cooperative sociali che operano nell'ambito regionale, “riconoscendone il ruolo di
promozione umana e di integrazione sociale con particolare riferimento alle persone svantaggiate”,

e laD.GR. n 116 del 19.01.1999 relativa all'adozione dello schema di convenzione-tipo per regolare i
rapporti tra le Amministrazioni pubbliche operanti nell’ambito regionale e le Cooperative sociali
relativamente alla fornitura dei beni e dei servizi di cui all’art. 5, co 1, della Legge n. 381/91 e degli
artt. 9 e 10 della Legge Regionale n. 24/1996;

® ]a deliberazione della G.C. n. 262 del 15/07/15, con la quale ¢ stato deciso di esternalizzare il
servizio di registrazione e trascrizione delle sedute consiliari, individuando nelle cooperative sociali
di tipo B i soggetti cui affidare il servizio per la durata di anni tre, al fine di creare opportunita di
lavoro per le persone svantaggiate residenti nel territorio comunale, nel rispetto delle soglie
comunitarie;

e la determinazione del dirigente della Struttura alle dirette dipendenze del Segretario Generale n.
) % del iE EQ% T35 esecutiva della deliberazione G.C. n. 262 del 15/07/2015;

RILEVATO

che successivamente alla pubblicazione del presente Avviso, qualora pit Cooperative manifestino
interesse alla stipula della convenzione, dovra svolgersi una procedura selettiva tra tali soggetti, in
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conformitd alla determinazione dell’A.V.C.P. n. 3/2012 ed all’art. 5, co. 1, ult. parte L. n. 381/1991, come
modificato dall'art. 1, co. 610, L. 23.12.2014 n. 190, con decorrenza dal 01.01.2015

TUTTO CIO' PREMESSO E CONSIDERATO

Questa Amministrazione intende procedere all'acquisizione di manifestazioni d'interesse da parte
delle cooperative sociali di tipo B, iscritte nell'albo regionale, da invitare a procedura comparativa {inalizzata
al convenzionamento per il servizio di registrazione e trascrizione dei resoconti delle sedute consiliari per
anni tre, mediante 'impiego di persone svantaggiate residenti nel territorio comunale;

A tal fine tutte le cooperative di tipo B iscritte all'Albo regionale, ai sensi dell'art. 9 della legge
381/1991 ed aventi i requisiti di cui sotto, potranno presentare apposita istanza.

I- DESTINATARI E REQUISITI

L’affidamento dei servizi & riservato alle Cooperative sociali costituite ai sensi della Legge n. 381/1991 art. |,
lettera b) ed iscritte all'Albo regionale delle Cooperative sociali -sezione B -e dei loro Consorzi iscritti all'
Albo regionale delle Cooperative sociali - sezione C.

E ammessa la partecipazione alle Cooperative sociali raggruppate in ATL In tal caso permane il requisito
dell’iscrizione all'Albo regionale delle Cooperative sociali per tutte le partecipanti.

In aggiunta al suddetto requisito di iscrizione all'Albo regionale delle Cooperative sociali, sono richieste per
ciascun soggetto interessato, ancorché partecipante in raggruppamento, i seguenti requisiti:

+ Essere in regola con la normativa sulla revisione periodica delle Cooperative di cui al D.Lgs. n.
220/2002.

« Assenza delle cause di esclusione previste dalla normativa in vigore per gli appalti pubblici ai sensi
dell’art. 38 D.Lgs. n. 163/2006 (compreso ’essere in regola con le norme che disciplinano il diritto dei
soggetti disabili ai sensi della L. n. 68/1999, il pagamento dei contributi previdenzali ed assistenzali a favore
dei lavoratori, la sicurezza sul lavoro);

» Possesso dei requisiti di idoneitd professionale di cui all'art. 39 del D.Lgs. n. 163/2006: iscrizione
alla CCIAA per servizi analoghi all’oggetto del presente avviso,

+ Possesso dei requisiti di capacitd economice- finanziaria: dichiarazione concernente il fatturato
globale d’impresa realizzato negli ultimi tre esercizi;

» Possesso dei requisiti di capacita tecnico professionale: requisiti specifici enucleabili da apposito
curriculum da allegare alla dichiarazione di disponibilita, comprovanti I'espletamento di analoghi servizi a
supporto di altri Soggetti, pubblici e privati; possesso di contenuli tecnici ¢ know-how specifici in ambito di
servizi di registrazione e trascrizione.

I - OGGETTO, PREZZ0 BASE DELLA SELEZIONE, DURATA

1l presente Avviso pubblico & finalizzato ad individuare Cooperative sociali di tipo B o loro Consorzi
interessati a procedure di convenzionamento con il Comune di Viterbo per 1’affidamento del servizio di
registrazione € trascrizione dei resoconti delle sedute consiliari per la durata di anni tre, mediante l'impiego
di persone svantaggiate residenti nel territorio comunale.

SERVIZIO:
e registrazione su supporto magnetico o digitale dell'intera seduta durante i lavori consiliari;
o presenza di personale qualificato, con esperienza nel settore della fonoregistrazione su impianti
audio, nel corso delle sedute consiliari;
e frascrizione del materiale audio a mezzo di trascrizione computerizzata con sistema di videoscrittura,
in pagine formato A4, 34 righe ¢ 1904 caratteri a pagina;
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e ftrascrizione grammaticalmente e sintatticamente corretta e depurata da eventuali imperfezioni
linguistiche e assolutamente fedele alla registrazione;
¢ consegna delle trascrizioni entro 48 ore, in caso di urgenza entro 24, su CD o tramite e-mail;
» consegna della registrazione audio su supporto informatico entro 48 ore, in case di urgenza entro 24,
» la registrazione sard cffettuata, presso le sedi comunali indicate dal responsabile del procedimento,
con i mezzi ¢ gh strumenti messi a disposizione dall'Ente, a cura del personale specializzato della
cooperativa che si occupera dell'impianto di registrazione provvedendo alla registrazione integrale
delle sedute;
o il lavoro di trascrizione dovra essere eseguito dalla Cooperativa presso la propria sede, con mezzi,
strumenti e personale specializzato della medesima.
PREZZO BASE DELLA SELEZIONE:
L'importo base per l'intero periodo contrattuale & € 3,00 (euro tre) iva esclusa a pagina trascritta in
formato A4, 34 righe ¢ 1904 caratteri a pagina.

III - MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE D'INTERESSE

I soggetti interessati e in possesso dei requisiti dovranno fare pervenire la propria manifestazione di interesse
entro e non oltre le ore 12.00 di 15 (quindici) giorni consecutivi decorrenti dalla pubblicazione del presente
Avviso. Al fini del rispetto del predetto termine fard fede unicamente il timbro di posta in arrivo del
Comune.

La dichiarazione di manifestazione di interesse deve essere presentata in apposita busta chiusa e contenere
dichiarazione resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 compilata secondo lo schema di cui all’Allegaton. 1.
Sull’intestazione della busta chiusa e/o P.E.C. dovra essere indicata la seguente dicitura:

“Manifestazione di interesse per il servizio di registrazione e trascrizione delle sedute consiliari”

La proposta deve essere indirizzata a:

COMUNE DI VITERBO — Segreteria Generale — via F. Ascenzi, 1 — 01100 VITERBO

La richiesta dovra pervenire, esclusivamente ¢ pena l'esclusione, al Comune attraverso le seguenti modalita:

- consegna a mano all'Ufficio Protocollo del Comune, Via F.Ascenzi n. 1,Viterbo;

- trasmissione via Posta Elettronica Certificata all'indirizzo: protocollof@pec.comuneviterbo.it.

1l Comune declina ogni responsabilitd relativa a disguidi postali o di qualunque altra natura che dovessero
impedire il recapito entro il termine stabilito.

IV — PROCEDURA PER IL. CONVENZIONAMENTO

Le Cooperative sociali che manifesteranno interesse al convenzionamento e in possesso dei requisiti
prescritti saranno successivamente invitate a presentare 'offerta tecnica, contenente il progetto sociale di
inserimento dei soggetti svantaggiati, e I’offerta economica.

Alle cooperative invitate alla procedura selettiva sard inviato il capitolato e gli eventuali allegati con le
specifiche per l'esccuzione del servizio e la formulazione dell'offerta, che sard valuta da una commissione di
gara nel rispetto dei principi di trasparenza, di non discriminazione e di efficienza.

V - AVVERTENZE FINALI

Per eventuali informazioni sul presente avviso: dott.ssa Cristina Nocera, tel. 0761/348239, e-mail:
gnocera(@comune viterbo.it

Il presente avviso non costituisce invito a partecipare a gara pubblica né offerta al pubblico, ma semplice
manifestazione d'interesse che non vincola in alcun modo il Comune di Viterbo.

Il presente avviso & pubblicato all'albo pretorio e sul sito internet del commme di Viterbo
www.comune,viterbo.it Sezione avvisi per 15 giorni consecutivi.

Si informa, ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti
informatici, esclusivamente nell'ambito del presente procedimento.
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