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CAPO1

ASPETTI ORGANIZZATIVI DELLA ATTIVITA' GESTIONALE

Art. 1 SERVIZIO FINANZIARIO

Il Responsabile del Servizio finanziario di cuvi all'art. 153 comma 3 del Testo
Unico sull'ordinamento degli Enti Locali 13 agosto 2000 n. 267 ¢ il Dirigente
del Settore Contabilita Bilancio Ragioneria.

In caso di vacanza, assenza od impedimento del responsabile del servizio
finanziario, come identificato al comma 1, ne assume le funzioni per Ia sua
sostituzione il responsabile della posizione organizzativa individuato dal

Dingente.

Art. 2 COMPETENZE DEL DIRIGENTE DEL SETTORE CONTABILITA

BILANCIO RAGIONERIA

11 Dirigente del Settore Contabilita Bilancio Ragioneria :

a)

b)

d)

esprime parere in ordine alla regolariti contabile delle proposte di
deliberazione e il visto di regolaritd contabile, attestante la copertura
finanziaria sulle determinazioni dei Dirigenti;

verifica la vendicita delle previsioni di entrata e la compatibilitd delle
previsioni di spesa, avanzate dai Dirigenti dei Settori per la redazione
del bilancic annuzle ¢ pluriennale e della relazione previsionale e
programmatica;

verifica lo stato di accertamento delle entrate e di impegno delle spese, il
rispetto degh equilibri di bilancio e formula al Sindaco le proposte per la
loro salvaguardia;

segnala obbligatoriamente al Sindaco, all’Assessore alle Finanze, al
Segretario (jenerale ,al Collegio dei Revisord ed al Presidente del
Consiglio 'istituirsi di situazioni pregiudizievoli di cui & venuto a
conoscenza nell'esercizio delle sue funzioni, che posseno a swo gindizio
comportare gravi irregolaritd di gestione o provocare danni patrimoniali
al Comune;

sovrintende alla regolare tenuta della contabilitd finanziaria, ecoromica,
patrimoniale e fiscale,
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f)  cura 'attivitd dei Dirigenti dei Settori per la formazione ¢ 1’attuazione
del programma degli investimenti, per gli aspetti contabili, finanziari e
le correlazioni painmoniali;

g)  sottoscrive, congiuntamente al Segretario Generale, previa verifica e
riscontro delle risultanze contabili, 1 rendicont predisposti dai Dirigenti
dei Settori relativamente all'utilizzo, per le attivita di loro competenza,
dei contributi straordinari assegnati da Amministrazioni Pubbliche.

1l parere di regolariti contabile quale dichiarazione di gindizio e atto di

valutazione deve riguardare:

I’osservanza dei principi e delle procedure tipiche previste dall’ordinamento

contabile e finanziario degli enti locali, anche in riferimento al parere di

regolaritd tecmica espresso dal responsabile del servizio proponente € alle

competenze degli organi di direzione politica e dei responsabili della gestione

e dei risultati nell’acquisizione e nell’impiego delle risorse finanziarie ed

economico-patrimoniali ;

- la regolariti della documentazione; .

- la giusta imputazione al bilancio e la disponibilith del fondo iscritto sul
relativo intervento ¢ capitolo;

- T’osservanza delle norme fiscali;

- ogni alira valutazione riferita aglt aspetti economico-patrimoniali del
procedimento formativo deil’atto,

Il parere contrario deve essere adeguatamente motivato,

L'attestazione di copertura finanziaria della spesa sugli ati di impegno &
effettuata in relazione alle disponibilita effettive esistenti negli stanziamenii di
spesa.

1’attestazione di copertura finanziaria della spesa finanziata con entrate aventi
destinazione vincolata & resa allorché I’entrata sia stata accertata ai sensi
dell’art. 179 del Decreto legislativo 18 agosto 2000 n. 267.

Nel caso di spesa finanziata dall’avanzo di amministrazione, ai fini del rilascio
dell’attestazione di copertura finanziaria, si deve tenere conte dello stato di
realizzazione dell’avanzo medesimo,

Art. 3 COMPETENZE DEI DIRIGENTI DEI SETTORI

I Dirigenti dei Settori devono mettere in atto tutte le azioni necessarie per
l'accertamento e la riscossione, anche coaitiva, delle entrate da acquistre al
bilancio da parte del servizio al fine di non incormrere nelle responsabilita,
previste dalla legge, per la mancata o ritardata riscossione.
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11 Dirigente del Settore, ove valut necessaria una modifica della dotazione
assegnata, propone la modifica con relazione motivata che illustra nel dettaglio
I'impossibilitd di raggiungere gli obiettivi predeterminati per nuove /o
maggiori esigenze o per fari sopravvenuti. La relazione & indirizzata al
Sindaco ¢ trasmessa all’Assessore alle Finanze ed al Dirigente del Settors
Contabilith Bilancio Ragioneria che riferisce sulla compatibilit2 economica-
finanziaria della modifica richiesta.

11 Sindaco, qualora ritenga la michiesta accoglibile, sottopone alla Giunta
Comunale Ia proposta det Dirigente del Settore, corredata dalle valutazioni del
servizio finanziario, per le determinazioni 2l riguardo.

La mancata accettazione della proposta & motivata dalla Giunta Comunale e
comunicata a cura del Segretario Generale o del Direttore Generale, ove
nominato, al Dirigente del Settore proponente.

I Dirigenti dei Settori redigono e presentano al Sindaco entro il 28 febbraio di
ogni anno la relazione finale di gestione, riferita all’attivitd dell’anno
finanziario precedente, nella quale sono contenute valutazionl sui misultatt
conseguiti in riferimento agli obiettivi determinati, evidenziando i fattori che
hanno influenzato positivamente o negativamente la gestione, 1"attivigz
amministrativa svolta per il perseguimento degli obiettivi, le risors
finanziarie, strumentali ed umane, i costi sostenuti ed i ricavi eveniualment
conseguii.

Insiemne alle relazioni finali i Dirigenti dei Settori adottano apposita
determinazione sul mantenimento in tutto o in parte dei residui attivi e passivi
relativi alle risorse ed agli interventi, atimibuiti ai servizi di cwi sono
responsabili.

Per osservare le disposizioni relative al Patio di Stabilita interno, di cui
alta legge 23 dicembre 1998 n. 448 e sue successive modificazioni ed
inlegrazioni, il responsabile del Servizio Finanziario informa
periodicamente ¥ Amministrazione e i Dirigenti sui relativi dati contabili
limitando gli atti che liquidino spese non compalibili con il rispetto del
predetti vincoli.

Art. 4 VERIFICA E SALVAGUARDIA DEGLI EQUILIBRI DI BILANCIO

Ai fini della verifica del rispetto degli equilibri del bilancio il Dirigente del
Settore Contabilita Bilancio Ragioneria redige apposita relaziene al Sindaco,
all’ Assessore alle Finanze, al Segretario Generale o al Diretiore (Generale , ove
nominato, al Collegio dei Revisori. La relazione ¢ contenua nella proposta di
deliberazione da sottoporre al Consiglio Cormumale entro il 30 settembre.
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2. La relazione, ove l'andamento della gestione lo renda necessario, contienc
proposte per la salvaguardia degli equilibri di bilancic ed evidenzia nello
specifico 1 fattt di reale o potenziale squilibrio.

3, Il Consiglioc Comunale entro il 30 settembre di ogni anno accerta la
salvaguardia degli equilibri adottando 1 provvedimenti necessari per garantrli
o dando atto della loro salvaguardia.

4. 11 Dirigente del Settore Contabilita Bilancio Ragioneria ¢ comunque tenuto 2
fornire segnalazione scritta, entro sette giorni dalla conoscenza dei fatti, al
Sindaco, all’Assessore alle Finanze, al Segretario Generale o al Direttore
Generale, ove nominato, al Collegio dei Revisori e al Presidente del Consiglio
di fatti rilevat nella gestione delle entrate e delle spese che gvidenzino
situazioni di squilibrio.

5, Il Sindaco, in presenza delle segnalazioni di cui al comma precedente, invita il
Presidente del Consiglio a convocare lo stesso entro dieci giorni per
\’adozione, su proposta della Giunta Comunale delle misure necessarie al
ripristino degli equilibri; misure da adottare entro il termine di trenta giorni
dalla segnalazione ¢ comunque entro il 30 novembre.

6. Qualora i fatti segnalati risultivo di particolare gravith agh effetn
dell’equilibric di bilancio, il Dirigente del Seftore Contabilitd Bilancio
Ragioneria pud, nelle more dell’adozione dei provvedimenti di riequilibro,
sospendere, con effetio immediato, il rilascio del visto di regolaritd contabile
attestante la copertura finanziaria dandone motivata COMUMCAZIOne, con
I’indicazione dei presupposti di fatto e di diritto, ai soggetti di cut al comma 4.

7. La sospensione del rilascio dell’attestazione di copertura finanziania opera, in
ogni caso, qualora nei terrnini di cul al comma 5, il Consiglio Comunale non
abbia adottato i provvedimenti necessari al fine di ristabilire gli equilibni di
bilancio.

8. Ove lIa sospensione si correli alla mancata convocazione del Consiglio
Comunale il Collegio dei Revisori comunica la grave irregolarita di gestione al
Consiglio stesso.

Art. 4bis RICONOSCIMENTO DEI DEBITI FUORI BILANCIO

1. I Consiglieo comunale, ove venga rilevata ’esistenza dei debiti fuori
bilancio, con la periodicitd prevista per la verifica e salvaguardia degli
equilibri di bilancio (30 settembre) & comungue ogni qualvolta il mancato
riconoscimento della legittimita del debito fuori bilancio possa provocare
un danno patrimoniale all’ente, provvede 2 riconoscere la legittimitd dei
debiti medesimi adottando specifica e motivata deliberazione, tenuto
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presente che gli oneri relativi possono essere posti carico del bilancio delle
amministrazioni solo se trattasi di debiti riconoscibili derivanti da:

a) sentenze passate in giudicato o sentenze immediatamente esecutive;

b) perdite di gestione di consorzi, di aziende speciali  di istituzioni al
cui ripiano i Comune deve provvedere per obblighi derivanti da
Statuto, Convenzione o atto costitutive, purche sia stato rispettato
obbligo del pareggio di bilancio in sede previsionale e la perdite
nom siano causate da inefficienze gestionali emerse nel corso
dell’esercizio;

¢) ricapitalizzazione, nei limiti e nelle forme previste dal codice civile e
da norme speciali, di socield di capifali costifuite
dall’amminisirazione per ’espletamento di servizi pubblici locali;

d) procedure espropriative o di occupazlone d’urgenza per opere di
pubblica utilit;

¢) fatti e proyvedimenti ai quali non hanno concorso, in alcuna fase,
interventi o decisioni di amministratori, funzionari ¢ dipendenti del
Comunpe;

f) acquisizione di beni e servizi, in violazione degli obblighi di cui al
commi 1, 2 ¢ 3 dell’art. 191 del TUEL, nei limiti degli accertati e
dimostrati utilita ed arricchimento per I’eate, nell’ambite
dell’espletamento di pubbliche funzioni e servizi di competenza.

La deliberazione di riconoscimento indica i me2zi di copertura della spesa
e Pimpegno in bilancio dei fondi necessari per il ripiano, con vincolo
prioritario rispeito ad aliri impegni. A tal fine, possono essere utilizzate,
per I’anno in corse e per i due immediatamente successivi, tutte le entrate
compreso I’avanzo di amministrazione accertato con I’approvazione del
rendiconto deli’ultimo esercizio chiuse, nonché i proventi derivanti da
alienazioni di beni patrimoniali disponibili. E fatto divieto di utilizzare le
entrale aventi specifica destinazione per legge e quelle derivanti
dall’assunzione di prestiti.

1l Comune, nell’ipotesi in cui la situazione finanziaria lo renda necessario,
pud predisporre un piano triennale di rateizzazione, concordato con i
creditori interessati.

Nell’ipotesi di motivata e documentata indisponibilita di acquisire altre
risorse, il Comune pud ricorrere all’assunzione di apposito mutne da
destinare al funzionamento dei debiti fuori bilancio riconoscibili.

I dirigenti di settore non appena sono a COROscenza dell’esistenza del
debiti fuori bilancio devono presentare le motivazioni in un’apposita
relazione alla Giunta comunale, Sulla base delle determinazioni assunte,
la Giunta propone al Consiglio comunale il riconoscimento debito fuori
bilancio.
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6. Per i debiti Tuori bilancio rientranti in una fattispecie non riconoscibile il
Consiglic comunale & tenuto ad individuare i responsabili delle
ordinazioni fatte ai terzi ad esperire le procedure per porre a loro carico
ogni onere conseguente.
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CAPOII

STRUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA

Art 5 PROCEDURA PER LA FORMAZIONE ED APPROVAZIONE DEL
BILANCIO DI PREVISIONE,

1.  Almeno tre mesi prima dalla data stabilita ex lege per I’approvazione del
bilancio i Dirigenti dei Settori elaborano per il periodo interessato dal bilancio
annuale e pluriennale, le proposte di previsione relative ai servizi di rispettiva
competenza, concertate preventivamente con i Dirigentl responsabili
dell’Area di Coordinamento, in relazione agli indirizzi predeterminati
dall'organo di governo.

2 Eno lo stesso termine gli ent od organismi costituiti per la gestione di servizi
pubblici di rilevanza economica ed imprenditoriale e di servizi sociali
trasmettono Ja propria proposta di bilancio per il periodo interessato dal
bilancio annuale e pluriennale, accompagnata da relazione illustrattva ed
evidenziando |’eventuale richiesta di trasferimento di fondi.

3 [l Servizio Finanziario sulla base delle proposte avanzate dai Dirigenti dei
Settori, concertate con i Dirigenti responsabili di Area di Coordinamento,
esaminate per la verifica di veridicita delle previsioni di entrata e¢ di
compatibilita delle previsioni di spesa dal Dirigente del Settore stesso, € dei
dati in suo possesso predispone gli elaborati contabili del bilancio preventivo
anmuale e del Bilancio Pluriennale da sotioporre alla Giunta Comunale tramite
I’ Assessore al Bilancio e alle Finanze.

4. Almeno venti giomi prima del termine di legge per l'approvazione del
bilancio, la Giunta Comunale delibera approvando lo schema di bilancio
annuale di previsione e di bilancio pluriennale; elaborati dal servizio
finanziario, ¢ Ia Relazione Previsionale Programma ica, predisposta per le
attivith di settore dai Dirigenti dei Settori e concertata dai Dirigenti
responsabili di Area di Coordinamento, con illustrazione analitica del

programini.

5. ' I documenti contabili suddetti sono a cura del Dingente del Settore Bilancio
Ragioneria e Contabilitd depositati in segreteria e inviati all’Assessors alle
Finanze, all'organo di revisione, al Presidente del Consiglio, ai Capi Gruppo
Consiliari, ai Presidenti dei Consigli Circoscrizionali e al Presidente della '
Commissione Consihiare .

6. Traseorst 10 giomi dal ricevimento dei documenti contabili, ‘wistre risaito il
Consiglio Comunale per la presentazione, illustrazione ed approvazione degli
schemi di bilancio annuale e pluriennale unitamente agli allegan. Durante la
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10.

1.

seduta i consiglieri comunall possono presentare gli emendamenti agli schemi
di bilancio predispost dalla Giunta Comunale. Le proposte di emendamento
devono essere formulate in modo da garantire il pareggio finanziario &
I’equilibric ecomomico dei bilanci annuale & pluriennale. Il Segretario
Generale, nei successivi 3 giorni, acquisisce sugli eventuali emendamentl
presentati ed accolti con riserva dal Consiglio Comunale i previsti pareri,
compreso quello dell’organo di revisione.

Nei dieci giorni successivi al ricevimento dei documenti contabili, di cu al
comma 5, la competente Commissione Consiliare e i Consigli Circoscrizionali
sono tenuti ad esprimere il proprio parere, in assenza si procede comunque agli
adempimenti successivi da parte del Consiglio Comunale.

Nei dieci giomni successivi al ricevimento dei document contabili, di cui 2l
comma 5, l'organo di revisione provvede a formulare, rassegnandola al
Dirigente del Settore Contabilith Bilancio Ragioneria la propria relazione sulla
proposta di bilancio di previsione apnuale € sui documenti allegati.

1a discussione sul bilancio ed i suoi allegati avviene con precedenza assoluta
su ogni altro argomento eventualmente all'ordine del giomo, fermo restando
quanto specificatamente previsto dalla Legge.

1l Consiglio Comunale approva il bilancio aonuale di previsione, i suoi allegati
Relazione Previsionale e Programmatica e Bilancio Pluriennale, con la
maggioranza dei votant prevista dallo Statuto. Nella stessa seduta il Consiglio
Comunale approva il bilancio delle Istituzioni, ove costituite.

Ad intervenuta esecutivitd della deliberazione d'approvaziome copia del
bilancio e dei suoi allegati & inviata a cura del Dirigente del Settore Bilancio ¢
Contabilit al Tesoriere ed all'organo di revisione.

Art § PIANQ ESECUTIVO DI GESTIONE

La Giunta Comunale, prima dell'mizio dell'esercizio finanziario, approva il
piano esecutive di gestione del bilancio preventive annuale, predisposto dat
Dirigenti responsabili di Area di Coordinamento, sulla base delle ipotesi
predisposte dai Dirigenti di settore.

Il piano esecutivo di gestione articola in "capitoli” le risorse dell’entrata e gli
interventi della spesa e provvede ad assegnare gli stessi ai Dirigenti dei Setton
determinando gli obiettivi di gestione delle aree-funzionali di loro
appartenenza.

Il piano esecutivo di gestione individua i centri di responsabiliti ed i centri di
costo, i responsabili degli stessi, nonché le risorse finanziarie, umane ¢
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tecnologiche, loro assegnate per il raggiungimento dei risultati programmati e
del cui utilizzo risponde il responsabile stesso.

Qualora le risorse atiribuite 2i centri di responsabilita e ai centri di costo siano
utilizzate tramite I’espletamento di procedure € la predisposizione degli atit
amministrativi da parte di uno o piu servizi di supporto le responsabilita di
gestione sono cosi attribuite:

- il servizio di supporto assume la responsabiliti nella cura delle procedure dt
impiego dei mezzi finanziar e degli atti conseguenti;

_ il centro di responsabilitd assume la responsabilitd della definizione delie
proposte di impiego det mezzi finanziar allo stesso affidati con il bilancio &
previsione, del conirollo del loro utilizzo dopo il perfezionamento delle
procedure di impiego da parte del servizio di supporto ¢ del controllo dei
risultati in rapporto ai costi sostenuti.

4,  Qualora il Piano esecutivo di gestione non conienga , pet particolari dotazioni
finapziarie, le direttive che consenianc 1’esercizio dei poteri di gestione da
parie del responsabile del servizio, dovra essere integrato con appositi atti di
indirizzo dell’organo esecubivo.

Art. 7 VARIAZIONI AL BILANCIO DI PREVISIONE ED AL PIANC
ESECUTIVO DI GESTIONE

1.  Le richieste di variazioni nell’ambito delle dotazioni assegnate sono proposte
dal Diretiore Generale, sentiti i Dirigenti dei Settori o direttamente dai Dirigenti dei
Settori mel caso in cui il Direttore Generale non sia stato nominato, all’Assessore
atle Finanze e al Dirigente del Settore Contabilitad Bilancio Ragioneria e devono
essere debitarzente motivate.

CAPO III
LA GESTIONE DEL BILANCIO (ENTRATA)

Art. 8 DISCIPLINA DELL’ACCERTAMENTO DELLE ENTRATE

|, Lr’accertamente dell’entrata & disposto dal Dirigente del Settore, o dal
Responsabile del procedimento, cui compete la sua acquisizione al bilancio del
Comune.

2. 11 provvedimento amministrativo d'accertamento, e la rteiativa idonea
documentazione sono trasmessi dal responsabile di cui al comma precedente al
Qervizio Finanziario, entro 5 giorni lavorativi dalla sua adozione &, comungue,
entro il 31 dicembre di ciascun anno per gli acceriamentt disposti a fine
BSErcizio.
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Il Servizio Finanziario provvede alla annotazione dell’accertamento nelle
scritture contabili, previo riscontro dello stesso con riguardo alla sussistenza
degli elementi di cui al precedente secondo comma.

Art. 9 RISCOSSIONE DELLE ENTRATE

La mscossione delle entrate comunali & effettuata dal Tesoriere, dal
concessionario del Servizio di riscossione tributi, dai concessionari di servizi
appaltati, daglt agenti contabili interni.

Il Comune con apposita convenzione pud affidare la riscossicne volontaria e
coattiva delle entrate patrimoniali ed assimilate al concessionario della
riscossione o ad altre societd, enti all’nopo autorizzati,

Il Tesoriere per ogni somma tiscossa rilascia quiefanza, numerata in ordine
cronologico per esercizio fimanziario e con I"indicazione del versante,
deli’importo versato, della cansale ¢ data del versamento.

Il Tesoriere & tenuto a miscuotere, anche senza preventiva emmissione
dell’ordinativo d'incasso, le somme che i terzi intendono versare a qualsiasi
titolo.

Tl Tesoriere & tenuto a trasmettere il primo giomo lavorativo di ogm setiimana
al Servizio Finanziario copia delle quietanze rilasciate, mella settimana
precedente, ai fini della relativa regolarizzazione.

L’emissione degli ordinatvi d'incasso da luogo ad apposita annotazione nelle
scrithure contabili del Comune, con riferimento alla fisorsa di entrata o capitolo
dei servizi per conto di terzi del bilancio annuale, distintamente per le entrate
in conto della competenza dell’esercizio in corso e per quelle in conto dei
residui.

Gli ordinativi d’incasso sono sottoscritt dal Dirigenie del Settore Contabilita
Bilancio Ragioneria o dal responsabile della posizione organizzativa
individuate dallo stesso Dirigente.

Gli ordinativi d'incasso devono essere trasmessi al Tesoriere del Comune con
elenco in duplice copia, di cui una da restituire controfirmata per ricevuta.

Gl ordinatvi d’incasso mon riscossi entro il 31 dicembre dell'anno di
emissione sono restituifi dal Tesoriere al Comune per P’annullamento o la
riduzione e le relative somme sono iscritte nel conto dei residui attivi.

Comune di Vilerbo
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Ari.4®  AGENTI CONTABILI INTERNI

1. 1 Dirigenti dei Settori, individuano di norma entro il 31 dicembre di ciascun
anno € comunque nel momento in cul si renda necessario, i dipendenti
autorizzati alla riscossione di entrate cornunali nell’esercizio Success1vo,

2. La riscossione avvenire mediante:

a) Tegistratori di cassa od alire attrezzature idonee a contabilizzare gli
importi riscossi e rilasciare ricevuta al versante;

b)  bollettan;

¢)  applicazione di marche segnatasse.

3, Gli agenti contabili interni sono responsabili delle somme di cui devono curare
la riscossione e rispondono personalmente dell’eventuale prescrizione del
creditc e di ogni altro danno arrecato al Comune per incuria ¢ mancata
diligenza nell’esercizio detle funzioni loro afhdate

4.  Gli agenti contabili interni presentano al Servizio Finanziario rendiconto
mensile delle somme riscosse entro il giorno 10 del mese successivo, con
indicazione degli importi versati al Tesoriere e degli estremi delia/e
quietanza/e rilasciate dallo stesso.

5. Gl agenti contabili interni esercitano la loro attivitd sotto la vigilanza del
rispettivo responsabile di servizio, tenuto a rendere conto giudiziale quale
agente contabile per le entrate di riscossione diretta del servizio.

6. 1 servizi incaricati delle riscossioni dirette devono ienmere un libro di cassa,
costantemente aggiornato, dato in carico dal Servizio Finanziario e
preventivamente vidimato. Gli importi delle riscossioni e dei versamentl
effettuati nella giornata dai singoli agenti contabili intemi sono registrati sul
libro di cassa.

7. [ Dirigenti trasmettono, entro il termine di due mesi dalla chiusura
dell'esercizio finanziario, il conto della gestione dell’anno precedente degli
agenti contabili del proprio Settore al Settore Contabilita Bilancio Ragionena
per la trasmissione alla competente sezione giurisdizionale della Corte dei
Conti entro 60 giomni dall’approvazione del rendiconto.
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Ari. 11 RISCOSSIONI BOLLETTARI E APPLICAZIONE DI MARCHE-
SEGNATASSE

1. 1l Setiore Trbuti Patrimonio Provveditorato Economato, tramite il Servizio
Economato, consegna all’inizio di ogni esercizio ai servizi interessati una
dotazione di marche segnatasse efo di bollettari previa compilazione di
apposito verbale sottoscritto dal Responsabile del Servizic stesso e dal
Responsabile del Servizio Economato.

2. 1l Servizio Economato provvede alla tenuta di appositi registri di carico e
scarico delle marche assegnate e dei bollettari consegmati e ricevuti in
restituzione.

3. I bollettari esauriti sono restituiti al Servizio Economato in occasione della
presentazione dei rendiconti mensili. Nella stessa occasione & fatta eventuzie
richiesta di reintegro delle marche-segnatasse utilizzate.

4. T bollettari e le marche segnatasse non utilizzati al termine dell’esercizio sono
immediatamente restituiti al Servizic Economato.

5. 1 bollettari in corso di wntilizzazione al 31 dicembre non possono e&ssere
uhlizzati nell’esercizio successivo e vanno anch’essi riconsegnati, previo
annullamento delle bollette non utilizzate.

Art. 12 VERSAMENTO DELLE ENTRATE

I.  Gli agenti contabili intent provvedono a versare alia tesoreria comunale le
somme Tiscosse giornalmente e comunque entro il primo giomo ufile di
apertura della tesoreria, con esclusione delle somme riscosse per dinitti
d'ufficio che sono versate all’Economo comunale che ne rilascia ricevuta ¢
discarico delle marche segnatasse.

2 1l Tesoriere provvede a prelevare le somme iniroitate dal Corune tramite il
servizio dei conti comenti postali ogni quindici giorni con contestuale
versamento al conto di tesoreria.

ArtI3 GESTIONE C/C POSTALI

1. L’agente contabile registra gli incassi risultanti dai certificati di accreditamento
sul c/c postale nella propria contabilith, con I'indicazione di colui che 1'ha

L6
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effettuato, della causa, dell’imporio e del capitolo di bilancio al quate & riferito. I
predetti certificati sono conservati a corredo della contabilita. Qualora altri servizi
necessitino degli estremi dei versamenti, gli stessi saranno forniti dall’agente
secondo modalita da convenirsi con il servizio destinatario. Sara possibiie
utilizzare strumenti informatici per la gestione ¢ la verifica dei pagamenti sui c/c
postali.

2. Entro il giomo 3 e 18 di ogni mese I’agente contabile trasmette al responsabile
del Servizio Finanziario il rendiconto dei versament sul ¢/c postale effettuati net
quindici giomi precedenii, allegando copia dell’'ultimo estraito conto mcevuto
dall’ Amministrazione postale e, insieme assegno di giroconto intestato alla
Tesoreria Comunale, per 'importo corrispondente al saldo attivo risultante dal
predetto estratio conto, munito della sua firma. Qualora i versamenti siano riferiti
a piu finalitd alle quali corrispondono diversi e distind capitolo di bilancio,
I’agente suddivide il rendiconto indicando le somme per capitolo.

I.A GESTIONE DEL BILANCIO (SPESA)

Art. 14 IMPEGNOQO DELLE SPESE

1. L'effettuazione delle spese & consentita solo se sussiste 1'impegno contabile
registrato sul competente intervento o capitolo del bilancio di previsione e risulta
attestata la relativa copertura finanziaria. La sussistenza dell’impegno contabile
deve essere comunicata al terzo interessato, contestualmente atla ordinazione
della fornitura o della prestazione, gli esiremi della comunicazione del Centro di
Responsabilita dovranne essere riportati sul documento coniabile.

2. La mancanza sul documento contabile di teli indicazioni comportera la
restituzione al fomitore del documento stesso.

3. Per le spese economali 1'ordinazione fatta a terzi deve contenere il riferimento
all’intervento o capitolo di bilancio su cui & stato registrato 1'impegno.

4, Le spese sostenute in violazione degli obblighi suddetti non generano oner a
carico del bilancio comunale; in tal caso, ai fini della coniroprestazions , il
rapporto obbligatorio , per la parte non riconoscibile intercorre ra il soggetio
creditore ¢ "amministratore o dirigente o dipendente che hanno consentito la
fornitura o la prestazione, Tale effetto si estende a coloro che hanno reso possibile
le singole fomiture ¢ prestazioni, nel caso di esecuzioni reiterate o continuative.

5. E’ consentita, nel corso dell’esercizio, 1a “prenotazione” di impegno di spese
relative a procedure in via d’espletamento. Tal impegni, ove alla chiusura
deli'esercizio finanziaro non siano divenuti certi ¢ definitivi con V'insorgenza
dell’obbligazione giuridica al pagamento della relafiva spesa non produconc
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effetti e sono annullati d’ufficio dat servizio finanziario. Quando la prenotazione
di impegno & riferita a procedura di gara bandita prima della fine dell’esercizio e
non conclusa entro tale termine, la prenotazione si tramuta in impegno €
conservano validita gli atti e i provvediment relativi alla gara gia adottati.

6. Tutte le somme iscritte tra le spese di competenza del bilancio e non impegnate
entro il termine dell’esercizio, costituiscono economie di bilancio ed a tale titolo
concorrono a determinare il risultato finale detla gestione.

Possono essere assunti impegni a carico di bilanci futur:
a) per spese da sostenere per assicurare la continuiil dei servizi;
b) per spese da sostenere in esecuzione di contratti;

c) per spese da sostenere per |’attuazjone di programmi a carattere pluriennale ¢
nei limiti delia previsione del bilancio pluriennale; delle spese che per loro
natura hanno durata superiore a quella del bilancio pluriennale, si tiene conto
nelta formazione dei successivi bilanci per gli impegni relativi al periodo
residuale.

7. Nel caso di lavor pubblici ordinati a seguito di evenmti ecceziomali o
imprevedibili, allorquando ricorrono circosianze riconducibili alla somma
urgenza e nei limiti di quanto necessario a ripristinare condizioni di sicurezza, il
relativo impegno di spesa deve essere formalizzato con provvedimento da
assumere a carico del bilancio dell'esercizio in corso non oltre il trentesimo
giorno successivo all’ordinazione della prestazione fatta a terzi, e comunque entro
il 31 dicembre dell’anno in corso se a tale data non sia scaduto il predetio
termine. 1a comunicazione al terzo interessato & data contestualmente alla
regolarizzazione.

8. Nei seguenti casi le deliberazioni di Consiglio e di Giunta sono inammissibili ¢
improcedibili:
a) quando tratta di programmi non ncompresi nella relazione previsionale e
programmatica;

b) quandp non sono individuate le fonti di finanziamento delle spese di
investimento & le risorse di diretta acquisizione al programma;

Art. 15 PROCEDURA PER L’IMPEGNO DELLE SPESE

1. Le proposte di deliberazione che comportano impegno di spesa ¢ riduzione delle
entrate da adottarsi dal Consiglio Comunale ¢ dalla Giunta Comunale sono
trasmesse al Responsabile del Servizio Finanziario, per il parere di regolarita
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contabile mentre le determinazioni di impegno dei Dirigenti sono trasmesse al
Responsabile dei Servizio Finanziario per il visto di regolaritd contabile attestante
la copertura finanziaria, a cura del Responsabile del Servizio proponente, ¢on
1"indicazione dell'intervento o capitolo cui la spesa va imputata.

2 Al ricevimento deila determinazione, da trasmettersi con-elenco in duplice copia
di cui una da restituirsi al servizio proponente con I'indicazione della data di
ricevimento, il Servizic Finanziario provvede alla registrazione dell’impegno, ove
sia Tisconirata ed attestata la copertura finanziaria della spesa attraverso il visto di
regolarid contabile;

3. Nei casi di necessitd ed urgenza, su richiesta scritta del Sindaco, dell’Assessore
alle Finanze, o del Segretario Generale, le predette attivith debbone essere svolte
eniro il giorno successivoe alla richiesta.

4. 11 Servizio Finanziario pud per una sola volta richiedere chiarimenti o element
integrativi di valutazione al servizio proponente.

5. L’attestazione di copertura finanziaria & resa dal Responsabile del Servizio
Finanziario o dal responsabile della posizione orgamizzativa individuato dal
dirigente presuppone leffettiva disponibilita dello stanziamento di bilancio,
rilevando:

a) per gli impegni di spese correnti la verificata realizzabilita delle entrate di
competenza dei primi tre titoli del bilancio stante 1'inesistenza di fatt o event
pregiudizievoli degli equilibri di bilancio;

b) per gli impegni di spese d’investimento, del constatato accertamento della
cortelata entrata destinata al finanziamento delle stesse.

6. Le determinazioni d’impegno dei Dirigenti sono esecutive con 1'apposizione del
visto di regolarith contabile attestante Ia copertura finanziaria,

7. Le determinazioni di impegne dei Dirigenti dei Settori sono registrate e
pubblicate a cura della Segreteria Generale.

8. Le prenotazioni di impegno di spesa delle Circoscrizioni sono firmate dal
Segretaric del Consiglio Circoscrizionale e sono trasmesse al Servizio F inanziario
per la registrazione contabile ¢ per il visto di regolarith contabile attestante la
copertura finanziaria. Sulle proposte di deliberazione il parere tecnico & espresso
dal Segretario del Consiglio Circoscrizionale; per il parere di regolarit contabile
si osserva la procedura di cui al comma 2 del presenie articolo,

9. Al fine di rendere pubbliche le deliberazioni e le determinazioni di impegno di
spesa adottati dai Dirigenti I"’Amministrazione Comunale assicura la massima
diffusione tramite il loro inserimento ne! sito Web del Comune di Viterbo.
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Art. 16 LIQUIDAZIONE DELLE SPESE

1.  La liquidazione delle spese presuppone e consiste nel riconoscimento del
preciso ammontare della sorama da pagare, del creditore e della causale, sulla
scorta dei documenti e dei titoli comprovani il diritto acquisito del creditore.

2. La liquidazione & effettuata, a cura del responsabile del centro di
responsabilith o del ceniro di costo che ha provveduto all’ordinazione della
esecuzione dei lavori, della fornitura o prestazione di beni ¢ servizi e che
accerta ed attesta sotio la propria responsabilitd la regolarit del titolo di spesa
(fattura, parcella, contratio o altro), nonché la comispondenza alla qualita, atla
quantita, ai prezzi ed ai termini convenu.

3. La liquidazione pud essere disposta a fromie dell’avvenuta esecuzione e/o
fornitura anche parziale, qualora contrattualmente previsto.

4. 11 responsabile proponente la liquidazione deve trasmettere entro il
quindicesimo giorno antecedente la scadenza del pagamento al servizio
finanziario il provvedimento di liquidazione, debitamente datato e sottoscritto
e comedato dei relatvi documenti giustificativi per i successivi controlli,
amministrativi, contabili e fiscali, tiscontrando eventuale economie sul
provvedimento stesso.

Art. 17 EMISSIONE DEL MANDATO DI PAGAMENTO

1. Primna di emettere un mandato di pagamento devone essere verificati da parte del
servizio finanziario i documenti giusificativi di ogni provvedimento
autorizzativo di liquidazione; inoltre deve essere verificato che la somma da
pagare frovi capienza nel limite dell’impegno assunto con il provvedimeato
autorizzativo della spesa liquidata.

2. I mandati di pagamento devono essere sottoscritti dal Responsabile del Servizio
Finanziaric o dal responsabile della posizione organizzativa individuato dallo
stegso Dinigente

3. I mandan di pagamento sono trasmessi al tesoriere com elence in doppio
esemplare, uno dei quali deve essere restituito per ncevuta.

4. Nel caso di pagamento di spese derivanti da obblighi tributari, da somme iscritte a
ruolo & da delegazioni di pagamento, effettuato dirsitamente dal tesoriere senza la
preventiva emissione del relativo mandato di pagamento, il tesoriere deve darpe
immediata comunicazione al Comune per consentirne la regolarizzazione entro 1
successivi 15 giorni e, comunque, entre il termine del mese in corso.

5. In caso di situazione deficitaria di cassa 1’ordinazione delle spese ¢ disposta del
servizio Finanziario tenuto conto deile seguenti pnonta:
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stipendi del personale € relativi oneri previdenziali, assistenziali;

ritenute alla fonte operate quale sostituto d’imposta;

rate d’ammortamento mutui e prestiti;

obbligazioni contrattuali il cui mancato pagamenio comporti penalith
pecuniaria.

Art. 18 FONDQ DI RISERVA

. T prelevamenti dal fondo di riserva sonc effettuati con deliberazione della
Giunta Comunale non soggetia al controllo preventivo di legittimith. Le
deliberazioni possono essere adottate sino al 31 dicembre di ciascun anno e
devono, di volta in volta, essere comunicati all’organo consiliare, a cura del
Sindaco nelle prime sedute utili successive alla loro adozione.

2. It fondo di riserva pud essere integrato com variazioni al bilancio fermo
restando il limite massimo di cui al comma 1, considerando in tale limite gli
eventuali utilizzi gia disposh.

Art. 19 SVALUTAZIONE CREDITI

1.  Nel bilancio di previsione & possibile stanziare ad apposito intervento fondi
per svalutazione crediti, in relazione allo stato di esigibilitd dei crediti sulla
base delle valutazioni del Dirigente del Settore Contabilitd Bilancio
Ragioneria.

CAPOIV

INVENTARIO DEI BENI COMUNALI

Art. 20 NATURA DELL’INVENTARIO DEI BENI COMUNALI

1. Al ﬁ_ni della formazione dell'inventario, i beni comunali sono raggruppati, in
relazione ai differenti regimi giuridici di diritto pubblico cui essi sono
assoggettati, nelle seguenti categorie:

e beni immobili demaniali;

e beni immobili patrirnonizli indisponibili;
¢ beni tmmobili patrimomali disponibili;

+ beni mobili
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e universalita di beni
2 La classificazione dei beni deve tenere conto che:

« appartengono al demanio comunale, i beni destinati all'uso pubblico, quali
strade e Telative pertinenze {(aree di servizio, aiuole spartiraffico, ponti,
sottopassaggi, scarpate, ecc.), piazze, giardini, parchi, acquedotti, cimiteri,
mercati, macelli, musei, archivi storici, pinacoteche, biblioteche, ecc.:

e appartengono al patrimonio indisponibile, i beni tmmobili & mobili destinati
a sede di pubblici uffici o a pubblici servizi, le arec destinate dagli
strumenti urbanistici ad insediamenti produttivi, ad edilizia residenziale
pubblica, ecc.

e appartengono al patrimonio disponibile i beni immobili e mobili soggetti
alle norme del diritto comune, quali terreni, fabbricati, in quanto nom
direttamente destinati all'uso pubblico.

3. Operato, ai sensi di legge, il completamento degli inventani ¢ la ricostituzione
degli stati patrimoniali, gli stessi sono tenuti costantemente aggiornati ai fini della
predisposizione del conto del patrimonio,

4, La gestione dell’inventaric pué avvenire con procedure informatizzaie, che
individuano per ciascun cespite ghi elementi di consistenza, destinazione, valore
ed ogni altro elemento utile aile finalith di tenuta degli inventan di cui al comma
1.

5. Ivalori e le cose di terzi sono descritti separatamente,

6. 11 prospetto massuntivo degli inventari & costituito dall’insieme di tutd gh
inventari settoriali, che sono tenuti e sottoscritti dai singoli consegnatari dei beni
immabili € mobilr .

7. La corretta tenuta dell’inventario dei beni immobili ¢ affidata al Dirigente

responsabile del Patrimonio

8. A cura del Dirigente responsabile del Patrimonio viene trasmessa entro il 31
marzo al Dirigente del Settore Contabilit2 Bilancio Ragioreria per la redazione
del Conto del patrimonio la situazione aggiornata al 31 dicembre defl’anno
precedente dell’inventaric dei beni mobili ed immobili deli’Ente.

Art. 21 CONSEGNATARI DEI BENI

. 1 beni immobili ed i beni mobili sono dati in consegna con apposito verbale ad
agenti contabili i quali sonc personalmente responsabili dei beni loro affidati;
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gli immobili sedi di istituti scolastici statali sono dati in consegna ai capi di
istitufo.

2. I suddetti sono personaimente responsabili dei beni ricevuti in consegna o di
qualsiasi danno che possa derivare al Comune per effetto delle loro azioni od

onussioni.

3. Il consegnatario di beni mobili & responsabile della loro conservazione e dei
beni affidati e risponde secondo le quantitd, le destinazioni ¢ le classificazioni
risultanti dal relativo inventario.

4. 1 consegnatari di beni mobili non sono direttamente e personalmente
responsabili del furto o colpevole deteriorazione dei beni mobili dati in uso ai
dipendenti del Comune od affidati agl: stessi per ragioni di servizio, se non m
quanto abbiano omesso di adoperare quella vigilanza che loro incombe nei
limiti delle attribuzioni del loro ufficio, ed a norma delle speciali discipline
d’ordine e servizio interno.

5. Nel caso di sotirazione di beni in dotazione al servizio il responsabile dello
stesso provvede ad immediata denuncia alle competenti autoritd del furto
subito. Copia della denuncia & incltrata at Settore responsabile del Patrimonio
per i necessari controlli ed al fine dell’assunzione del provvedimento
deliberativo di scarico di cui al successive comma 8.

6. Al consegnatari dei beni mobili & fornita dal Seitore responsabile del
patrimonio copia degli inventari del beni dati in consegna ¢ dei quali U
consegnatario ¢ responsabile fino a quando non ottenga legale discarico.

7. 1l consegnatario provvede alle registrazioni inventariali di tutte le variazzom
che si verificano a seguito di trasformazioni, aumenti o diminuzioni nella
consistenza dei beni di cui ¢ responsabile.

8. I discanco & disposte con deliberazione della Grunta Comunale da
cormunicare all’interessato. Non & ammesso il discarico dagh inventan nel caso
di danno patnimoniale arrecato per distruzione, perdita, furto, cessione o altre
cause dovute a provata negligenza o incuria nella gestione e conservazione dei
beni; in ial caso il isarcimento del danno & posto a carico del consegnatario.

9.  Entro il termine di due mesi dalla chiusura dell’esercizio finanziario 1 Dirigenti
rendono il conto della gestione dell’annc precedente dei consegnatari dei beni,
quali agenti contabili del proprio Setiore ¢ trasmettono al Dirigente
responsabile del Patrimonio copia degli inventari con tutti gli ati e i
documenti giustificativi delle variazioni registrate al 31 dicembre dell’anno
precedente, per il conseguente aggiomnamento del prospetto riassuntivo degli
inventari.
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Art.22 VARIAZIONI RELATIVE AI BENI MOBILI

. Le varazioni relative alla consistenza dei beni mobili dati in consegna
debbono nisultare da appositt verbali di consegna o di riconsegna predispostl
dal Settore responsabile del Patrimonio.

2. 1 verbali devono essere datati ¢ numerati su bollettari a madre e doppia figha
deve essere datato e humeraio € devono contenere:

a)  generalits dei consegnatari che intervengono nelle variazioni, 1’'uno per
1o scarico I’altro per il carico, e che sottoscrivono il verbale;

b)  ufficio in cui avviene ’introduzione o la dismissione;

¢) quantitd, descrizione, prezzo unitario ¢ ammontare complessivo del
valore dei beni oggetio della variazione;

d) attestazione dell’avvenuta annotazione in inventario delle variazioni in
aumento ¢ in diminuzione o del semplice trasferimento dei beni
descritti;

3. L’originate del verbale viene trattenuta dal consegnatario cedente, o dal
Settore Tributi Patrimonio Provveditorato Economato per i beni di nuova
acquisizione.

4  Ledue copie, o figlie, vanno consegnate al nuovo consegnatario e al Settore
Tributi Patrimonio Provveditorato Economato

5. Inmodo analogo si procede nel caso di distruzione o di diversa destinazione di
beni mobili inservibili per il loro stato d’uso. ~

CAPOY
INVESTIMENTI

Art. 23 PIANOQ ECONOMICO-FINANZIARIO

. Prma dell'approvazione del progetio esecutivo dell'investimento delle opere
pubbliche destinate all'esercizio di servizi pubblici il Consiglio Comunale
deve, con apposito atto, approvare il piano economice-finanziario, secondo le
modalitd previste dall’articolo 201 Testo Unico sull’ordinamento degli Enti
Locali (superiore ad un miliarde e previsione tanife)
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2,

Il piano economico-finanziario ¢ finalizzato ad accertare T'equilibrio
economico-finanziario dell'investimento e della connessa gmtmne,_anche in
relazione agli introiti previsii ed al fine delle determinazione delle 1anffe.

La deliberazione consiliare che approva il piano economico-finanziano
costituisce presupposto di legittimita delie deliberazioni di approvazione dei
progetii esecutivi, dell'investimento e delle deliberazioni di assunzione dei
relativi mutui e prestiti.

Art. 24 FIDETUSSIONE

Il Cormune pud milasciare a mezzo di deliberazione consiliare garanzia
fideiussoria per l'assunzione di mutui destinati ad investimenti ¢ per altre
operazioni di indebitamento da parte di aziende da esso dipendenti, da
CONSOIZi cui pariecipa.

La garanzia fideiussoria pud essere altresi rilasciata a favore delle societa di
capitali, costituite ai sensi del comma |, leitera e), dell'articolo 13 del Decreto
Legislativo legge 18 agosto 2000 n. 267, e successive modifiche o
integrazioni, per l'assunzione di mutui destinati alla realizzazione delle opere
di cui al comma 1, dell'articolo 12 della legge 23 dicembre 1992, n. 498. In talt
casi il Comune rilascia la fideiussione limitatamente alle rate di ammortamento
da corrispondersi da parte della societd sino al secondo esercizio finanziario
successivo a quello dell'entrata in funzione dell’opera ed in misura ncn
superiore alla propria quota percentuale di partecipazione alla societa. La
garanzia fideiussoria pud essere rilasciata anche a favore di terzi per
'assunzione di mutui destinati alla realizzazione ¢ tistrutturazione di opere a
fini culturali, sociali o sportivi, su terreni di proprieta dell’ente locale, purché
siano sussistenti le seguenh condizioni:

2) il progetto sia stato approvato dall’ente locale e sia stato stpulata una
convenzione con il soggetto mutuatario che regoli la possibilita di utilizzo
delle strotture in funzione delle esigenze della collettivita locale;

by la struttura realizzata sia acquisita al patrimonio dell’ente al termine della
CONCessione;

o) la convenzione regoli i rapporti tra I’ente locale ¢ mutuataric nel caso di
rinunciz di questi alla realizzazione e ristruiterazione dell’opera.

CAPO VI
CONTROLLO DI GESTIONE

Art.25 IL CONTROLLO DI GESTIONE

Il Controllo di Gestione ha per oggetto ’efficienza, I’efficacia e la qualita
dell’intera attivitd amministrativa ¢ gestionale del Comune.
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2. II controllo di gestione & I’attivitd che, atiraverso un continuo riscontro
tra obiettivi ¢ risultati, consente all’ente la realizzazione dei programmi
gestionali, 1a corretta ed economica gestione delle risorse pubbliche,
I'imparzialita e il buon andamento e la trasparenza dell’azione

amministrativa.

3. 1l controllo di gestione & esercitato in concomitanza con lo svolgimento
dell’attivitd amministrativa ed & finalizzato ad orientare Vattivitd stessa
ed a rimuovere eventuali disfunzioni per garantire I’ottenimento dei
seguenti risultati:

a) per gli amministratori, la correlta individuazione degli obiettivi
effettivamente prioritari per la collettivitd amministrata e la verifica
dello stato di attuazione degli obiettivi programmati;

b) per la dirigenza, il controllo sul perseguimento degli obiettivi nei modi
e nei tempi pit opportuni, alle scopo di verificare il grado di efficienza
e di efficacia delle loro azioni.

4. 1 parametri di riferimento del controllo sono esplicitati in termini
numerici mediante idonei indicatori e sono stabiliti in accordo con i
responsabili dei settori e dei servizi cui il controllo si riferisce.

5 Le risultanze del controllo di gestione sono comunicate periodicamente al
Sindaco, mediante apposita relazione.

6. Le conclusioni del controllo sono comunicate tempestivamente, mediante
reports semestrali, ai destinatari rispetto al periodo cui il controllo si
riferisce.

7. Le informazioni che scaturiscono dal Controlle di gestione sono diretie a
migliorare la conoscenza degli eventuali ostacoli che impediscono la
realizzazione degli obiettivi programmati allo scopo di consentire la
revisione degli obiettivi medesimi e ’adeguamento delle azioni rivolte alla
loro realizzazione.

Art, 26 MODALITA” APPLICATIVE

1. I Dirigenti dei Settori provvedono ad attuare i programmi di bilancio in
conformita degli indirizzi poliico-amministrativi formulati dai competent
organi di indinizzo politico.

2. I Dirigenti responsabili dell’Area di Coordinamento hanno come funzione
principale, oltre quella di assicurare le interazioni tra momento politico ¢
amministrativo, quella di facilitare I’interrellazione tra le varie Aree ¢,
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quindi, implicitamente P’integrazione tra Settori diversi e consentire cosi il
controllo centralizzato sulle strategie istituzionali dell’ente.

3. Per 1a realizzazione delle attivita di programmazione finalizzate al
raggiungimento degli obiettivi che 1’amministrazione si ¢ data, ai
coordinatori di Area sono attribuite le seguenti competenze:

1.

s L’esercizio del potere sostitutivo nell’adozione di atti o
provvedimenti da parte dei Dirigenti dei Settori dell’Area;

o [.’claborazione dell’ipotesi di programma operativo e gestionale da
sottoporre alla Giunta ai fini della predisposizione e adozione del
piano esecutivo di gestione;

s I! monitoraggio dei tempi @i attmazione dei piani, programmi,
obiettivi prefissati, con particolare riferimento a quelli risultanti dal
piano esecutivo di gestione dei Settori ricompresi nell’Area.

I dirigenti di Settore devono individuare all’interno del proprio struttura
organizzativa un controller @i Settore, al fine di interagire costantemente
con il responsabile del controllo di gestione. Il controller di Settore & il
soggetto deputato a fornire tempestivamente le informazioni, im
precedenza definite e concordate con il responsabile di settore, utili ai fini
della predisposizione dei reports infrannuali.

I Dirigenti dei Settori relazionano periodicamente, sulla base delle
informazioni definite ¢ concordate con il responsabile del controllo di
gestione, all’ Amministrazione sull’attivitd svolta per la gestione dei servizi,
sulla rispondenza della stessa ai programmi, sul conseguimento dei risultati
previsil in termini di rapporto tra gli stessi € quelli raggiund anche in relazione
al grado di soddisfacimento del pubblico interesse e delle risorse impiegate €
valutano i risultati oftenuti.

It Dirigente del Settore Bilancio Ragioneria ¢ Contabilita, tenuto conto del
referto sull’attivitad di controllo di gestione e riscontrata la rispondenza delle
relazioni dei Dirigenti dei Seftori con le risultanze contabili, riferisce al
Sindaco ed al Collegio dei Revisori sull’andamento complessivo della gestione
del bilancio e sul mantenimento degli equilibri previsti nel termine di cui
all’art, 7, comma 2.

I Dirigenti det Settori sono tenuti a dare immediata comunicazione, con le
modalita del comma 4, dei fatti rilevati nella gesiione delle entrate e delle
spese correnti, tali da pregiudicare gli equilibri di bilancio.

Art. 26-bis STRUMENTI DEL CONTROLLO DI GESTIONE

Costituiscono strumenti tecnici per il controllo di gestione:
a) la contabilith analitica, che costituisce il supporto indispensabile per
la rilevazione dei dati utili a1 controllo di gestione ed &,
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sostanzialmente, destinata alla determinazione dei valori dei centri
di costo, dei centri di ricavo e dei centri di responsabilita;

b) I sistema degli indicatori finanziari, patrimoniali, di efficienza, di
efficacia e di qualita;

¢) 11 piano esecutivo di gestione;

d) La contabilith economico — patrimoniale, che deve tendere alla
rilevazione contemporanea dell’aspefto economico, finanziario e
patrimoniale della gestione.

CAPO VII
RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DELLA GESTIONE

Art. 27 RENDICONTO DELLA GESTIONE

1. Lo schema di rendiconto, corredato dalla relazione illustrativa, & approvato dalla
Giunta Comunale entro il mese di maggio successivo alla chiusura dell’esercizio
ed & trasmesso nei re giorni successivi, all’organo di revisione per la relazione di
cui all’art. 239, comma 1 lettera d) del Decreto Legislativo 18 agosto 2000 n. 267.
L’organo di revisione presenta la relazione di propria competenza entro 20 giorni
dal ricevimento degh atf.

2. La proposta di deliberazione consiliare di approvazicne del rendiconto,
unitamente allo schema del rendiconto medesimo, alla relazione della Giunta
Comunale ed all’elenco dei residui attivi e passivi riaccertati per amno di
provenienza & messa a disposizione dei Capi gruppo consiliari e al Presidente del
Consiglio, per i provvedimenti di competenza, con apposita comunicazione del
Dirigente del Settore Bilancio Ragioneria e Contabilitd, da notificare entro € non
oltra il 5 giugno di ciascun anno.

3. I rendiconto & deliberato dal Consiglio comunale entro il 30 giugno successive
alla chiusura dell’esercizio finanziario cui si rferisce,” previo espresso
pronunciamento in ordine agli eventuali rilievi, osservazioni o proposte formulate
dall’organo di revistone.

4, La deliberazione di approvazione del rendiconto & pubblicata all’albo pretorio per
15 giomi consecutivi con avviso del deposite in Segreteria di esso e di tutti gl
atti ¢ documenti che vi si riferiscono. Nel termine del deposito, il Tesoriere, gh
Amminisiratori, 1 Consiglieri Comunali possono presentare per iscritto le loro
dednzioni, osservazioni e reclami all'organo regionale di controlio, e per
conoscenza al Comune,

Art 28 CRITERI DI VALUTAZIONE DEI CESPITI PATRIMONIALI
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1. 1beni del demanio e del patrimonio, comprensivi delle relative manutenzioni

straordinarie, sono valutati come segue:

a) I beni demaniali acquisiti anteriormente alla data del 17 maggio 1995
sono valutati in misura pari all'ammontare del residuo debito dei mutu
contraiti per la loro acquisizione € non ancora estinti; i beni demaniali
acquisiti successivamente sono vatutati al costo. I beni gia esistenti alla
suddetta data del 17 maggio 1995 non sono valutati, nel caso in cui il
mutuo a suo tempo eventualmente contratio per la relativa acquisizione

risulti estinto alla medesima data,

b) i terreni acquisiti anteriormente alla data del 17 maggio 1995 sono
valutati al valore catastale, rivalutato secondo le porme fiscali, ovvero
con le modalita dei beni demaniali gi3 acquisiti, nel caso mon sia
possibile attribuire il valore catasiale; 1 terreni acquisiti successivamente
sono valutati al costo,

¢) i fabbricati acquisiti anteriormente alla data del 17 maggio 1995 sono
valutati al valore catastale, rivalutato secondo Ie normne fiscali, ovvero ai
valore mwsultante da perizia estimativa; i fabbricati acquisiti
successivamente sono valutat al costo;

d) i macchinari, le atwezzature ed impianti, le attrezzature e sistemi
informatici, ghi automezzi e i motomezzi, i mobili e le macchine d'ufficio
sono valutat al costo;

Non sono valutati, ma inventariati, i suddett beni mobili non registrati
acquisiti anteriormente al 1 gennaic 1991 in quanto considerati
interamente ammortizzati.

I beni mobili registrati, tenuto conto del coefficiente annuo
d'ammortamento del 20%, sono considerati interamente ammortizzati
ove acquisiti anteriormente alla data suddetta.

Non sono inventariati i bent mobili non registrati che non abbiano natura
strumentale e soggetti ad un rapido deperimento e il cui valore unitario
d"acquisto sia inferiore a Euro-250.

Non sono altresi inventariate le divise assegnate in dotazione al
personale, la biancheria e |'utensileria da tavola (piatti, stoviglie, posate
ece.)

Non sono altresi inventariati i materiali ¢ gli oggetti di consumo.

e)  1icrediti sono valutat al valore nominale.;

) i censi, livelli ed enfiteusi scno valutati in base alla capitalizzazione
della rendita al tasso legale,

g) le rimanenze, i ratei ed 1 riscenti sono valutati secondo le nomme del
codice civile;
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h) i debiti sono valutati secondo il valore residuo.

In ogni caso nelle valutazioni delle voci di bilancio verra rispettato il principio
della prudenza e neila prospettiva della continuazione del¥ attivita cosl come
previsto all’articolo 2423 bis del Codice Civile.

Art. 29 CONTABILITA’ ECONOMICO-PATRIMONIALE

La contabilitd economico-patrimoniale si svolge secondo il metodo della
partita doppiz e registra le variazioni del patrimonio, i costi ed i proventi
in base al principio della competenza economica; essa rileva gli eventi
contabili 2 consuntive ed & finalizzata alla classificazione di elementi del
patrimonio (attivita e passivita), costi e proventi secondo la loro natura.

I riepiloghi delle registrazioni di contabilita generale consentono, a fine
esercizio, la determinazione dei risultati economici consuntivi e della
consistenza del patrimonio dell'ente nel suo complesso.

0
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CAPO VI
REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA
Art. 30 ELEZIONE DELL'ORGANQ DI REVISIONE

i. Al fini della nomina dei componenti del collegio dei revisori il Comune
provvede a fare pubblicare apposito avviso all’albo pretorio e a dame notizia
agli ordini professionali interessati.

2. Gli aspiranti in possesso dei requisiti professionali previsti dalle norme vigenti
devono fare pervenire entro la data indicata mell’avviso di cui al comma
precedente, oltre ai titoli relativi ai requisiti prescritti, anche un adeguato
“currculumn vitae”, i titoli e le pubblicazioni relative alle materie professionali.

3. 1] Sindaco valutati i curriculum inoltra al Consiglio Comunale una motivata
relazione ai fini della conseguente elezione.

4, N Consiglio Comunale elegge con voto limitato a due componenti un collegio
di revisori composto da tre membri.

3. I componenti del collegio dei revisori seno scelti:

a) uno tra gli iscritti al registro dei revisori contabili, il quale svolge le
funzioni di presidente del collegio;

b}  uno tra gli iscritti nell'atbo dei dottori commercialisti;

¢)  uno ira gli iscritti nell'albo dei ragionieri.

6.  Non possono essere nominati o far parte del collegio dei Revisori i componenti
degli organi del Comune e coloro che hanno ricoperto tale incarico nel biennio
precedente alla nomina, i membri dell'organo regionale di conirollo, il
segretario e i dipendenti del Comune, i dipendenti della Regione Lazio e della
Provincia di Viterbo.

7. Valgono per i revisort le ipotesi di incompatibilitd di cui al primo comma
dell’art. 2399 del Codice Civile, intendendosi per amministratori i componenti
dell’organo esecutivo del Comune.

8.  Con la deliberazione di elezione il Consiglio Comunale fissa il compenso €
determina i rimborsi spesa spettanti a ciascun componente del collegio, entro 1
limiti di legge.

9. Il compenso spettante al Presidente & maggiorato del 50% rispetto a quello
attribuito a ciascun componente.
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10.

11.

12.

3.

La deliberazione di cut al precedente comma otto é notificata agli interessati
nei modi di legge, entro 10 giorni dalla sua esecutivifl.

'accettazione dell'incarico deve essere formulata dal revisore nel terminge
perentorio di giorni 15 dalla intervenuta notifica, a seguito di dichiarazione
resa nelle forme previste dalla legge n. 15/68 con la quale il revisore atiesta
I’inesistenza di incompatibilith, ineleggibilitd e limitazione degli incarichi in
base a quanto previsto dagli artt. 236 e 238 del Decreto Legislativo 18 agosto
2000 n, 267. Decorso inutilmente tale termine il revisore & considerato
decaduio.

Il Sindaco, dopo che sono intervenute le accettaziom dell'in¢arico, convoca
con lettera il Collegio det Revisori per il suo insediamento.

La seduta di insediamento avviene alla sua presenza, o di un assessore
delegato, del Segretario Generale e del Dinigenie del Settore Contabilita
Bilancio Ragiconeria .

1! Dirigente del Settore Contabilita Bilancio Ragioneria comunica al Tesoriere i
nominativi a cui & affidato I’incarico entro 20 giomi dall'avvenuta esecutivita
della deliberazione di nomina

Art. 31 DURATA E DECADENZA DELL'INCARICO

Il coliegio dei Revisori dura in carica tre anni a decorrere dalla data di
esecutiviti della delibera

Il Revisore é rieleggibile per una sola volta.

Ove nel collegio si procede alla sostituzione di un componente la durata
dell'incarico del nuovo revisore ¢ limitata al tempo residuo sino alla scadenza
del termine triennale, calcolata a decorrere dalla nomina dell'intero collegio.

I revisore & revocabile per inadempienza che si verifica quando non partecipi,
senza giustificazione, a pil di ire sedute consecutive.

L'inadempimento per l'intero collegio si verifica:

a) per la mancata presentazione della relazione suila proposta di
deliberazione della G.M.sul Bilancio di previsione entro 10 gg. e sullo
schema di rendiconto nel termine di 20 giorni decorrenti dalla
trasmissione al collegio della stessa proposta approvata detl'organo
gsecutivo;

b)  quando non si riunisca per un periodo di tre mesi;

¢) qualoma ometta di riferire al Consiglio, entro !5 giomi, su gravi
irregolariti nella gestione di cui sia venuto a conoscenza.
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6.  Ladecadenza é pronunciata dal Consiglio Comunale.
7. Tlrevisore cessa dall'incarico per:

a)  scadenza del mandato,

b}  dimissiont volontane,

¢)  impossibilita a svolgere l'incarico per un periodo di tempo superiore 2
mesi tre.

8.  Nel caso di pronunciata decadenza o di cessazione dall'incarico del Collegio
dei Revisori o di uno dei suoi membri il Consiglic Comunale provvede alla
nuova nomina del Collegio od alla sostituzione del Revisore nella prima
seduta utile

Art. 32 STATO GIURIDICO DEI REVISORI

1. I revisori rispondono della veridicita delle loro attestazioni ed adempiono ai
loro doveri con la diligenza del mandatario.

2. 1 revisori sono tenuti a conservare la riservatezza sui fatti e documenti di cut
hanro conoscenza per Yesercizio delle loro funzioni e sono quindi tenuti 2l
segreto d'ufficio.

3. 1 revisori non possono assumere, nel periodo della carica, incarichi e
consulenze presso il Comune o presso organmismi o istituzioni dipendent o
comunque sotioposti al controllo o vigilanza del Comune,

4. 1 revisori nell'esercizio del loro mandato sono sottoposti alla giunsdizione
della Corte dei Conti.

Art. 33 FUNZIONAMENTO

1. 1l collegio dei Revisori deve nello svolgimento delle sua attivith ispirarsi ai
principi di comportamento del Collegio Sindacale raccomandati dagli QOrdini
professionali,

2. Il collegio dei revisori deve riunirsi ogni qualvolta necessario per
I'adempimento delle sue funziomi, su richiesta del Dirigente del Settore
Contabiliz Bilancio Ragioneria e, in ogni caso, z2lmeno una volta al mese. 11
Presidente del Collegio convoca e presiede il collegio,

3. Le runioni del collegio non sono valide se non intervengono almeno due dei
suoi componenti. Le deliberazioni del Collegio dei Revisori devono essere
prese a maggioranza con espressa indicazione dei motivi della mancata
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13. 1l Presidente del Collegio, quando specifiche norme di legge lo richiedono, &
tenuto a firmare gli atti del Comune.

14. Ove non espressamente previsto un termine diverso il Collegio esprime
eventuali pareri entro 5 giomi dal ricevimento defla richiesta. per questioni di
particolare complessitd il Collegio pud richiedere un ampliamento dei termini.

Art. 34 FUNZIONI

1. L'organo di revisione svolge le seguena funzioni.

)

b)

d)

attivith di collaborazione con l'organo consiliare:

--  esprimendo parere preventivo in ordine agli aspetti finanziari ed
economici degli atd d'indirizzo del Consiglic se comportanti,
nella loro aituazione, impegni di risorse;

- verificando l'osservanza da parte degli organi destinatari interni
degli indirizzi contenuti negli atti del Consiglio,

- esprimendo parere nella fase istruttoria dei provvedimenti in
materia tributaria e tariffaria

pareri preventivi sulla proposta di bilancio di previsione e dei documenti
allegati e sulle variazioni di bilancio. Nei pareri & espresso un motivato
giudizio, di congruity, di coerenza e di attendibilitd delle previsioni di
bilancio e dei programmi ¢ progett, anche tenendo conto del parere
espresso dal Responsabile del Servizio Finanziario, delle variazioni
rispetto all’anno precedente, dell’applicazione dei parametri di
deficitarieth strutturale ¢ di ogni altro elemento utile. Nel pareri sono
suggerite all'organo consiliare tutte le misure atte ad assicurare
I'attendibtlita delle impostazioni. I pareri sono obbligatori. I'organo
consiliare & tenuto ad adotiare i provvedimenti conseguenti o a moirvare
adeguatamente la mancata adozione delie misure proposte dall’organo di
revistone;

vigilanza sulla regolaritd contabile, finanziaria ed economica della
gestione relativamente all'acquisizione delle entrate, all'effettuazione
delle spese, all'attivitd contrattuale, all'amministrazione dei beni, alla
completezza della documnentazione, agli adempiment fiscali ed alla
tenuta della contability, L'organo di revisione svelge tali funzioni anche
con tecniche di campionamento;

pareri preventivi sulla proposta di deliberazione per la verifica e
salvaguardia degli equilibri di bilancio ¢ sugli eventuali conseguent
provvedimenti;

parere sulla compatibilitd dellindebitamento a breve, medio ¢ lungo
termine con le effettive capacita finanziarie;
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f)  relazione sulla proposta di deliberazione consiliare del rendiconto della
gestione & sullo schema di rendiconto entro il termine di cui all'art. 33,
comma 1. La relazione contiene 'attestazione sulla corrispondenza del
rendiconto atle risultanze della gestione nonché rilievi, considerazioni ¢
proposte tendenti a conseguire efficienza, efficacia ed economicita della
gestione;

g) referto allorgano consiliare su gravi imegolaritd di gestione, con
contestuale denuncia ai competenti organi giurisdizionali ove si
configurino ipotesi di responsabiliti;

h)  verifica ordinaria di cassa della gestione del servizio di tesorena e della
gestione degli altri agenti contabili con cadenza trimestrale o dietro
esplicita richiesta del Sindaco o dal Dirigente del settore Contabilita
Bilancio Ragioneria.

2. L'organo di revisione olire alle funzioni di cui 2] comma precedente svolge, se
richiesto, le seguenti altre funzioni.

a)  pareri preventivi sulle spese che impegnino i bilanci per pili esercizi, sui
programmi di opere pubbliche e sulle relative copertura finanziarie,
anche in riferimento ai piani economici finanziari da approvare ¢ da
integrare nella relazione previsionale e programmatica dell'esercizio;

b)  parere preventivo in ordine all’assunzione diretta dei pubblici servizi, la
costituzione di Istituzioni e di Aziende Speciali, la partecipazione del
Comune a socicta di capitale;

¢) parere preventivo sulla comgruitd del piano economico-finanziario
relativo agli affidamenti in concessione di realizzazione di opere
pubbliche per la gestione di servizi pubblici, con riguardo ai criter di
equilibrio economico, agli impegni finanziari o di garanzia o ipotecari a
carico del Comune, ai riftessi tar ffari sui cittadini utenti;

d)  valutazioni economiche e parere sull'interesse del Comune ad accettare
lasciti, donazioni, ecc.

e) controllo dell'andamento esecutivoe dei lavorl pubblici con particolare
riferimento a tipologie quali perizie di variante, sospensione di lavon,
revisione prezzi ove ammessa, attraverso i dati che verranno forniti
trimestralmente dal Settore competente per matena.

f) Ogni altra funzione previsia dalle leggi vigenti.

3 Il Segretario generale deve trasmettere al Collegio dei Revisori i documenti ¢
gli atti necessari allo svolgimento delle funzioni di cui al presente articolo,
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CAPOIX

SERVIZI DI TESORERIA

Art. 35 OGGETTO E AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TESORERIA

L.

2.

L affidamento del servizio di tesoreria & effettuate a seguito di gara nella
forma della procedura negoziata (trattativa privatz) con prevenuva
pubblicazione di un bando, ai sensi dell’art. 7, comma 1, lettera ¢), del decreto
legislativo 17 marzo 1995, n. 157, sulla base di apposito capitolato d’oneri
speciale approvato dal Consiglio comunale, Qualora ricorrano le condiziont di
legge, 1’ente pud procedere, per non piti di una volia, al rinnovo del contratto
di tesoreria nei confronti del medesimo soggetto.

Tl capitolato d’oneri, oltre i criteri per laffidamento del servizio, deve
contenere le seguenti imdicazioni:

4)  durata del contratto, non inferiore a due anni, né superiore a nove anni;

b)  misura dei tassi creditori € debitor;

c)  valuta delle riscossioni e dei pagament;

d)  ammontare della cauzione;

e) eventuali costi annui o sponscrizzazioni.

f)  valore convenzionale del contratto, con riferimento alla durata ed
all’importo della cauzione, da assumere a base per la determinazione dei

diritti di segreteria nel caso di servizio reso gratuitamente

g) eventuale impegno a concedere mutui e prefinanziamenti con relative
maodalita

h) eventuale disponibilitd a concedere contributi a fondo perduto per la

realizzazione di opere pubbliche e relativo ammontare annuo

Art. 36 DISCIPLINA DEL SERVIZIO DI TESORERIA

Le modalita di svolgimento del servizio di tesoreria ed i connessi rapporti
obbligatori sono disciplinati da apposita convenzione, deliberata dal Consiglio
Comunale.

La convenzione, in particolare, deve prevedere:
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b}

d)

la possibilita che il servizio sia gestito con metodologia e crited
informatici per consenire il collegamento diretto tra il Comune per 1l
tramite del Servizio Finanziario e il tesoriere, al fine di agevolare
I’interscambio dei dati e della documentazione relativa aila gestione del
servizio;

la responsabilith del tesoriere in ordine ai depositi, comunque costituili,
intestati al Comune, nonché agli eventuali danni causati al Comune 0 2
terzi, rispondendone con tutte le proprie attivita e con il proprio
patrimonio;

’obbligo, per il Tesoriere di riscuotere, anche senza preventiva
emissione dell’ordinamento d’incasso da parte del Comune, le somme
che i terzi intendono versare a qualsiasi titolo,

1’obbligo, per il tesoriere, di rendere il conto della propria gestione di
cassa eniro il termine di due mesi dalla chivsura deli’esercizio
finanziario, corredato della seguenie documentazione:

- allegati di svolgimento per ogni singola risorsa di entrata, per ogni
singolo intervento di spesa e per ogai capitolo di entrala e di spesa
per i servizi per conto di terz;

- ordinativi di riscossione e di pagamento, debitamente muniti delle
relative quictanze di discarico ovvero, in sostituzione, dei
documenti meccanografici contenenti gli estremi delle quietanze
medesime;

- eventuali aliri documenti richiesti dalla Corte dei conti;

la concessione, & richiesta del Comune, delle anticipazioni di tesoreria
nei limiti di legge, con diritto ai relativi interessi da calcolarsi al tasso
convenuto ¢ per il periodo ¢ |'ammontare di effettiva esposizione
debitoria;

le condizioni per il rimborso delle spese sostenute per la gestione del

servizio, anche con riguardo ai registri e modelli contabili utilizzati, di
diretta provvista da parte del tesoriere.

Art 37 OBBLIGHI DEL COMUNE

1. Il Servizio Finanziaric & tenuto a trasmeiters al lesoriere comunale, per
consentire allo stesso il cometto svolgimento delle funzionmi affidate la
seguente documentazione:

a)  copia del bilancio di previsione approvato entro 15 giomni dall’esecutivita,
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b)

£)

b)

copia di tutte le deliberazioni, dichiarate o divenute esecutive, di mod.iﬁcg
delle dotazioni di competenza del bilancio annuale, entro 153 giomi
dall’esecuiivita,

elenco dei regidui attivi e passivi: I’elenco dei residui presunti alla chiusura
dell’esercizio precedente & trasmesso entro il 31 gennato di 0gnil anno,

copia dei ruoli & dei documenti che comportano entrate del Comune da versare
nel conte di tesoreria;

copia delia deliberazione di nomina dell’organo di revisione;

bollettari di riscossione preventivamente vidimati, la cui consegna deve
risultare da apposito verbale sottoscritto dal Dirigente del Settore Contabilita
Bilancio Ragioneria ¢ dal tesoriere. Previa formale autorizzazione del Comune
i bollettari possono essere sostituiti da procedure informatiche;

firme autografe del Responsabile Servizio Finanziario e degli aitsi dipendent
abilitati 2 sottoscrivere gli ordinativi di riscossione & di pagamento;

delegazioni di pagamento dei mutui contratii dal Comune per i quali 1l
tesoriere & tenuto a versare le relative rate di ammortamento agli istituti
creditori ed alle scadenze stabilite, con comminatoria dell’indennitd di mora in
caso di ritardato pagamento;

copia del regolamento di contabilita.
Art. 38 OBBLIGHI DEL TESORIERE

Il tesoriere nell’esercizio delle sue funzioni deve osservare le prescriziont
previste dalle vigenti disposizioni legislative, regolamentari e dalla
convenzione del servizio di Tesoreria.

I tesoriere deve curare Ia regolare tenuta e registrazione di tutte le operazioni
di riscossione delle entrate e di pagamento detle spese di competenza del
Comune, nonché la cusiodia dei titoli, dei valori e dei depositi di pertinenza
dell’ente stesso.

I tesoriere esegue le operazioni di cui al comma precedente nel rispetto delle
disposizioni in materia di Tesoreria unica.

I deposili comunque costifuiti sono intestati al Comune e gestiti dal tesoriere.

Nel caso di gestione del servizio di tesoreria per conto di pid enti locali, il
tesoriere deve tenere contabilita distinte e separate per ciascuno di essi.
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6. 1l tesoriere ha I’obbligo di tenere costantemente aggiornate le proprie scritture
contabili, con particolare riferimento ai seguenti registri e documenti:

a)
b)
<)
d)
¢)

giornale d1 cassa;

bollettari di riscossione;

registro dei ruoli e liste di carico;

ordinativi di riscossione € mandati di pagamento, in ordine cronologico;

verbali delle verifiche di cassa, ordinarie e straordinane;

Il tesoriere, inolire, deve:

a)

b)

rilasciare quietanza per ogni somma riscossa, numerata in ordine
cronologico per ciascun esercizio finanziario, con l'indicazione del
soggetto debitore, dell’importo versato e della data di riscossione;

annotare gli estremi della quietanza per ciascuna somma pagata,
direttarente sul mandato o su documentazione meccanografica;

fare immediata segnalazione al Comune delle riscossioni e dei
pagamenti effettuati in assenza dei corrispondenti ordinativi,

comunicare al Comune, con periodicitd settimanale, le operazioni in
ordine alle riscossioni , inviando copia delle quietanze rilasciate, ed ai
pagamenti eseguiti;

provvedere agli opportuni accantonamenti per effettuare, in relazione
alla notifica delle delegazioni di pagamento dei mutui contratii dal
Comune, il versamento alle scadenze prescritte delle somme dovute agli
istituti creditord, con comminatoria dell’indennitd di mora in caso di
ritardato pagamento;

versare, alle rispettive scadenze, nel conto di tesoreria 'importio delle
cedole maturate sui titoli di proprietd del Comune in pgestione 2l
tesoriere stesso.

7. 1l tesoriere provvede agli adempimenti relativi alla trasmissione dei dat

periodici di cassa, di cui all’art. 30 della legge 5/8/1978 n, 468, sulla base dei
dati desunti dal Conto di Tesoreria con cadenza trimestrale.
L'inadempimento accertato, su denuncia della Ragioneria Provinciale dello
Stato, pud causare la msoluzione del contratto in corso. L’inadempimento &
accertato inoltre nel caso di impossibilith derivante dalio svolgimento
dell’incarico per un periodo superiore a 30 giorni.
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Art. 39 DEPOSITI EFFETTUATI DA TERZI

1. Tl Tesoriere provvede alla riscossione dei depositi effettuati da terzi a titolo
cauzionale a garanzia degli impegni assunti, previo rilascio di apposifa
ricevuta, diversa dalla quietanza di tesoreria, contenente le generalita del
depositante, I'ammontare del deposito, ['oggetto cui si riferisce.

2. Gli estremi della ricevuta rilasciata dal Tesoriere sono registrati dal Servizio
Contralti in apposito registro, avvalendosi di procedure informatiche.

Art. 40 VERIFICHE DI CASSA

1. Il Collegio dei Revisor, con 1'assistenza del Dirigente del Settore Contabilit
Bilancio Ragioneria , deve, con periodicitd trimesirale, eseguire, verifica
ordinaria di cassa per la ricognizione dello stato delle riscossioni e dei
pagamenti e dei fondi esistenti in cassa,

2. A tal fine:

a)  Perla parte Entrata
Parifica il totale delle somme riscosse dal tesoriere, con il totale degli

ordinativi d’incasso emessi, delle somme non riscosse in conto degli
ordinativi emessi, delle quietanze da regolarizzare.

a Totale ordinatvi d’'incasso emessi +

b. Somme non riscosse in conto ordinativi -
¢.  Quictanze da regolarizzare +

d Totale delle riscossioni =

b) Per la parte spesa verifica il totale dei mandati emessi con il totale dei
pagamenti disposti sia a fronte dei mandati emessi sia in carenza di
emissione di mandato nella fattispecie di cui all’art. 30, comma 7, delle
somme rimaste da pagare in conto mandati emessl.

a. . Totale dei mandati emessi +
b. Somme rimaste da pagare in

conto mandati emessi -
¢.  Pagamenti da regolarizzare con I’emissione

di mandato +

d.  Totale dei pagamenti =

3.  Diogni verifica di cassa & redatto verbale, in tre esemplari, sottoscritto da tutti
gli intervenuti. L originale del verbale & acquisito agli atti del Comune, copia €
consegnata al Tesoriere, copia & allegata al verbale del collegio dei revisori.
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1.

2

Art. 41 RESA DEL CONTO DEL TESORIERE

Il tesoriere ha 1’obbligo di rendere il conto della propria gestione di cassa, per
dare dimostrazione e giustificazione del suo operato.

Tl conto del tesoriere & reso all’amministrazione comunale entro il 28 febbraio

dell’anno successivo a quello cui il conto medesimo si riferisce.

3

Il Comune entro 60 giorni dall’approvazione dei rendiconto trasmette il conto
del tesoriere alla competente sezione giurisdizionale della Corte dei Conti.

Al conto, debitamente sottoscritto dal tesoriere, ¢ 2llegata la seguente
documentazione:

a)  allegati di svolgimento per ogni singola risorsa di entrata, per ogni
singolo intervento di spesa e per ogni capitolo di entrata e di spesa per i
servizi per conto di terzi;

b)  ordinativi di riscossione e di pagamentio;

¢)  quictanze originali rilasciate a fronte degli ordinativi di riscossione e di
pagamentio o, in sostituzione, i documenti meccanografici contenenti gli
esitemi delle medesime;

d)  eventuali altri documenti richiesti dalla Corte dei conti.

Art. 42 ANTICIPAZIONI DI TESORERIA

La Giunta Comunale delibera in termini generali all’inizio di ciascun esercizio
finanziario, di richiedere al tesoriere comunale una anticipazione di cassa entro
il limite massimo dei tre dodicesimi delle entrate dei primi tre titoli del
bilancio accertate nel penultimo anno precedente,

Le anticipazioni di tesoreria somo attivate dal tesorere sulla base delie
specifiche richieste, in corso d’anno, inolirate dal Dingenie del Seitores
Contabilita Bilancic Ragioneria per assicurare il pagamento di spese
obbligatorie o a scadenza determinata per legge o per contratto.

Gli interessi sulle anticipazioni di tesoreria, dovuti dal Comune sono calcolati
al tasso convenuto e per il periodo e 'ammontare di effettivo utilizzo delie

SOITLTE.

Comune di ¥iwerbo

42



Begolemento di Contabilic

CAPO X
SERVIZIO DI ECONOMATO
Art. 43 SERVIZIO DI ECONOMATO

1. E’istituito il Servizio di Economato per:

a)

b)

<)

d)

I'ordinazione delle minute spese comrelate a prestazioni, formiture e
provviste occomrenii al funzionamento dei servizi comunali e degli
organi decentrati, di carattere urgente sino all’importo di Euro 520,00,

la liquidazione e/o pagamento delle spese a cosio fisso o comunque
predeterminato, come tasse di circolazione, spese postali, spese per
inserztoni sul FAL, sulla Gazzetta Ufficiale ¢ sul Bollettiino delle
Regioni ¢ simili;

il pagamento delle spese dipendenti da servizi di Stato affidat al
Comune;

il pagamento delle spese d urgenza in caso di calamita natarali.

1. La lquidazione e/o pagamenio delle spese per missioni /o trasferte di
Amministratori ¢ dipendenti, avente carattere di urgenza, nella misura prevista
dalle disposizioni di leggi vigenti in materia, ferma rimanendo la liquidazione
dell’indennitd di trasferta da parte del competente ufficio retribuzioni del
personale.

2. La liquidazione e/o pagamento delle spese di rappresentanza con le modalita
indicate nelle deliberaziomi che le dispongono.

3.  Inoltre I’economo provvede alla liquidazione e/o il pagamento, entro i limiti di
¢ al comma 1 lettera a), di

a)
b)
c)

d)

libri e pubblicazioni tecnico-scientifiche;
abbonamenti a giomali, riviste e pubblicazioni periodiche;

cancni di abbonamento audiovisivi e noleggio di atirezzature per
Vorganizzazione di spettacoli ¢ manifestazioni pubbliche;

facchinaggio e trasporto di materiale;
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4. Le ordinazioni di minute spese di cut alla lettera a} del punto 1 sono disposte
dai responsabili di servizio con buono su cui vengono indicati gli intervent
dove impegnare la spesa.

5. 11 Servizio di Economato provvede incltre a dotare le unitd organizzative del

Cormune:

a) delle marche segnatasse dei diritt di segreteria;

b) delle marche segnatasse det diritti di stato civile,

¢) delle marche segnatasse dei diritti per il rilascio delle carte d'identitd

d) di pubblicazioni edite 0 acquistate dal Comune;

) di altri materiali dei quali viene effettuata 1a cessione a pagamento da parte
degli uffici e servizi corunall.

6.  Le marche segnatasse sono poste in carico agli agenti contabili degh uffici e
servizi utilizzatori per 1'importo per ciascuno di essi sulla base della richiesta
del Responsabile del Servizio. I prezzi di cessione degli altri materiali sono
stabiliti con provvedimento della Giunia.

Art 44 ECONOMO

1. Le funzioni di Economo sono attribuite al responsabile del Servizio
Economato.

2. 1 caso di vacanza, assenza o impedimento le funzioni di Economo sono
attribuite con determinazione del Dirigente del Settore di riferimente ad altro
dipendente del Servizio stesso.

3.  L’economo é esonerato dal prestare cauzione.

4. L’Economo & soggetto &lla responsabilith amministrativa, civile ¢ contabile
degli agenti contabili ed & tenuto a rendere conto all’Ente della sua gestione.

Art. 45 ANTICIPAZIONE DI FONDI

1. Per svolgere l'ordinario servizio econmomale, viene disposta a favore
dell’economo all’inizio di ogni anno, una anticipazione dell’ammontare di
Euro 77.500,00 di cui I’economo diviene depositario e responsabile e ne rende
il conto

2. L’Economo deve tenere apposito registro di entrata ¢ di uscita per annotarvi
ogni anticipazione ed 1 successivi rimborsi nonché [ pagamenti effettuati in
relazione alle anticipazioni ed ai rimborsi anzidetti.
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Art. 44 BUONI D°ORDINE

l.  L’Economo, prima di effettuare ogni singola spesa, dovra accertare che la
stessa trovi capienza nella disponibilitd risultante dalla relativa deltberazione
che approva il P.E.G. 0 atio del dirigente del Settore.

2. I pagamenti saranno effettuati a mezzo di speciali buoni da staccamsi da un
bollettario in duplice copia emessi dail’economo.

3.  Ciascun buono deve indicare 'oggetto € la motivazione della spesa, la persona
del creditore, la somma da esso dovutz ¢ deve altresi corredato dei documenti

giusiificapivi.
Art. 47 RENDICONTO TRIMESTRALE - CHIUSURA DELL’ESERCIZIO

1. L'Economo presenta, con cadenza al massimo trimestrale, un rendiconto dei
pagamenti effettuati, corredato di tutd i buoni ¢ dei documenti giustificativi
delle spese effettnate.

2. Il rendiconto dell'Economo & approvato con determinazione dal Dirigente del
Settore di appariénenza.

3. I rendiconti controllati e riconosciuti regolari dal Dirigente del Servizio
Finanziario con apposita determinazione, costitniscono formale discartco delle
spese in essi rtiepilogate e documentate e contestualmente il Servizio
Finanziario provvede:

a) aila liquidazione delle singole spese a carico degli interventi o capitoli iscritti
nel bilancio di previsione cui le spese medesime si riferiscono;

b) alla emissione dei relativi mandati di pagamento intestati all’Economo, a titolo
di rimborso delle somme pagate con 1 fondi di anticipazione, per il reintegro
dei fondi medesimi.

4, Alla chiusura dell’esercizio [|’Economo presenta rendiconto annuale
riepilogativo delle anticipaziomi ricevute e dei pagamenti disposh, da
approvare dalla Giunta Comunale.

5. La disponibilitd di cassa al 31 dicembre di ciascun annc sono versate
dall’Economo nel conto di tesoreria.
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Art. 48 CONTROLLO DEL SEVIZIO DI ECONOMATO

1. 11 servizio di economato & soggetto a verifiche ordinarie trimestrali da parte
dell’organc di revisione economica finanziaria dell'Ente. L'Amministrazione
potra prevedere autonome verifiche di cassa.

2. All'uopo 1'economo dovrd tenere aggiornata in ogni momento la sitazione di
cassa con la relativa documentazione e 1 documenti giustificativi.

3. In caso di ritardo nella presentazione periodica del conto documentato da parte
dell’economo, il Dirigente del Settore lo fa compilare d'ufficio, promuovendo, se
del caso, le relative sanzion a carico.

4, Si provvederi a verifica straordinaria di cassa a seguito di mutamento definitivo
della persona dell’economo.

Art. 49 RENDICONTAZIONE GENERALE ANNUALE

1. Entro il termine di due mesi dalla chiusura dell’esercizio finanziario ’economo
rende il conto della propria gestione, sugli appositi modelli conformi a quelli
approvati dal Ministero.

2. L’economo dovri allegare al proprio rendiconio annuale:

a) il provvedimento dellz propria nomina o atti amministrativi corrispondenti;
b) la documentazione giustificativa della gestione;

¢) iverbali di passaggio di gestione;

d) le verifiche di cassa ordinane e straordinarig;

¢) idiscarichi amministrativi;

f} eventuali altri documenii richiestt dalla Corte dei Cont.

3. Sara possibile utilizzare strumenti informatici per tale rendicontazione.
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CAPOXI
DISPOSIZIONI FINALI

Art. 50 ENTRATA IN VIGORE

1. Il presente regolamento entra in vigore dopo la pubblicazione all'Albo pretoric
del Comune.

2. Dalla data di entrata in vigore decadono le disposizioni del previgente
Regolamento di contabilita.

3. Il presente regolamento divenuto esecutivo & depositato in copia presso la
Segreteria Generale e il Settore Bilancio Ragioperia e Contabilith a
disposizione dei cittadini che ne possono prendere visione e consultarlo.
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